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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w ustugach

marketingowych, prawnych i ksiegowych w ramach projektu

»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Obowigzuje od: 19 wrzesnia 2013 r.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin definiuje zasady rekrutacji i korzystania z ustug marketingowych, prawnych i

ksiegowych w ramach projektu ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

a)

b)

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” wspodtfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja
Integracji Spotecznej”, Dziatanie 7.2 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu i
wzmochienie sektora ekonomii spotecznej’, Poddziatanie 7.2.2 ,Wspieranie ekonomii
spotecznej”;

liderze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Fundacje Gospodarki i Administracji Publicznej;
partnerze — nalezy przez to rozumiec¢: Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w
Chrzanowie lub Stowarzyszenie Dobrej Nadziei z Krakowa lub Agencje Rozwoju Matopolski
Zachodniej SA z Chrzanowa lub Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut
Samorzadu Terytorialnego i Administracji z Krakowa;

podmiocie kandydujacym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot ekonomii spotecznej, okreslony
w §2 pkt. 1, ktdry ztozyt dokumenty rekrutacyjne wymagane podczas danego naboru;
uczestniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ podmiot kandydujacy, ktdry zostat
zakwalifikowany do projektu i skorzystat co najmniej z jednej formy wsparcia;

beneficjencie — Lider oraz Partnerzy realizujacy projekt;

dokumentach rekrutacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty o ktérych mowa w §5;
pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielang przedsiebiorcom na
podstawie Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z 2008 r. Nr 93, poz. 585, z 2010 r. Nr 18,
poz. 99)), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 pazdziernika 2011 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm), Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. L
379 z 28.12.2006), Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i
88 TWE (Dz. Urz. L 214 z 09.08.2008), Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010
r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz. U. 2010 Nr 53, poz. 312, Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011
r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
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minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. Nr 34 poz. 174) oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow
we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz.
952);

ustudze — nalezy przez to rozumiec wsparcie udzielone Uczestnikowi Projektu zgodnie z jego
potrzebami wybrane sposrdod katalogu ustug prawych, ksiegowych, marketingowych.
Dopuszcza sie korzystanie tgcznie z trzech typdw ustug.

3. Udziat w Projekcie jest bezptatny. W przypadku kazdego PES zakwalifikowanego do projektu

wsparcie udzielane jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wtaczen blokowych).

4. Projekt jest realizowany od 01.08.2012 r. - 30.06.2015 r.

5. Projekt jest realizowany na terenie catego wojewddztwa matopolskiego w podziale na 5

subregiondéw.

6. Lider oraz Partnerzy realizujg Projekt w subregionach:

a.

| tarnowski: miasto Tarndéw, powiat tarnowski, powiat bochenski, powiat brzeski, powiat
dabrowski - Stowarzyszenie Dobrej Nadziei;

Il sgdecki: miasto Nowy Sacz, powiat nowosadecki, powiat gorlicki, powiat limanowski —
Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie;

Il potudniowy: powiat nowotarski, powiat tatrzanski, powiat suski — Fundacja Gospodarki
i Administracji Publicznej;

IV krakowski: miasto Krakdéw, powiat krakowski, powiat wielicki, powiat myslenicki, powiat
proszowicki, powiat miechowski — Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut
Samorzadu Terytorialnego i Administracji;

. 'V zachodni: powiat chrzanowski, powiat oswiecimski, powiat olkuski, powiat wadowicki —

Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie.

§2
Uczestnicy Projektu

1. Uczestnikami Projektu sg Matopolskie Podmioty Ekonomii Spotecznej, bedace osobg prawng,

posiadajgce siedzibe na terenie Matopolski, w tym:

spotdzielnie socjalne, inwalidédw, niewidomych i pracy;

organizacje pozarzagdowe prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg;

organizacje pozarzagdowe prowadzgce odptatng dziatalnos¢ statutowg;

organizacje pozarzadowe prowadzgce nieodptatng dziatalnos¢ statutowg ukierunkowane na
profesjonalizacje i ekonomizacje dziatalnosci;

podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i
wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z pdzn.zm.), Centrum Integracji Spotecznej (CIS),
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Klub Integracji Spotecznej (KIS), Zaktad Aktywnosci Zawodowej (ZAZ), Warsztat Terapii
Zajeciowej (WTZ).
2. W ramach w/w podmiotéw do udzialu w projekcie dopuszczone sg podmioty spetniajgce
minimum jedno z dwoch kryteridw tj.: (1) utworzone po 1.01.2010 r. i/lub (2) majace siedzibe na
terenie gmin wiejskich lub miejskich lub miejsko-wiejskich.

§3
Wytaczenia udziatu w Projekcie

1. W Projekcie nie mogg uczestniczyé podmioty, ktére poswiadczyty nieprawde w dokumentach
rekrutacyjnych, oswiadczeniach lub innych dokumentach sktadanych w ramach Projektu.

2. Poswiadczenie nieprawdy przez osobe/y reprezentujgca/e podmiot kandydujgcy w dokumentach
rekrutacyjnych, oswiadczeniach lub innych dokumentach sktadanych w ramach Projektu skutkuje
wykluczeniem podmiotu z dalszego ubiegania sie o udziat w Projekcie, a w przypadku
zakwalifikowania sie do udziatu w Projekcie do wykluczenia z udziatu w proponowanych formach
wsparcia. W przypadku rozpoczecia udzielania wsparcia w ramach Projektu na rzecz Uczestnika
Projektu, ktéry poswiadczy nieprawde, zostaje on obcigzony wszystkimi, wynikajagcymi z jego
udziatu w Projekcie, kosztami wraz z odsetkami, naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

84
Rodzaje ustug oferowanych w ramach Projektu
1. W ramach Projektu podmioty ekonomii spotecznej wymienione w §2 pkt 1. a) - e); moga
skorzystaé z nastepujgcych form wsparcia zgodnie z zatgcznikiem nr 2:
a) ustug prawnych (w zakresie biezgcej dziatalnosci podmiotéw);
b) ustug ksiegowych (w zakresie prowadzenia rozliczen i ewidencji ksiegowej, sprawozdawczosci,
kalkulacji kosztéw, analizy finansowej);
c) ustug marketingowych (w zakresie budowania relacji z otoczeniem, promocji podmiotu,
doboru narzedzi marketingowych).
2. Ustugi swiadczone sg maksymalnie do kwoty 2 300,00 zt brutto dla jednego podmiotu.
W ramach projektu dopuszcza sie taczenie ustug. Specjalista ds. ustug oraz osoba/y
reprezentujgce/y podmiot kandydujgcy zobowigzani sg wskazac tgczng wartos$¢ wybranych ustug
w Zatgczniku nr 3.

§5
Zasady rekrutacji

1. Nabér podmiotédw do uczestnictwa w projekcie prowadzony jest w trybie ciggtym od daty
ogtoszenia do 30 czerwca 2015 r. z zastrzezeniem, ze umowy z odbiorcami wsparcia w oparciu o
pomoc de minimis mogg by¢ zawierane do 30 czerwca 2014 r.

2. Podmioty ekonomii spotecznej kandydujgce do korzystania z ustug skfadajg dokumenty
rekrutacyjne w jednym z Punktéw Wsparcia zgodnie z kryterium miejsca siedziby na terenie
subregionu objetego Punktem Wsparcia ES.

3. Podmioty ekonomii spotecznej sktadajg nastepujace dokumenty rekrutacyjne:
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a) formularz zgtoszenia podmiotu do uczestnictwa w projekcie, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr

1;

b) formularze zgtoszenia na wykonanie ustugi wraz z kartami ustug, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2;
c) aktualny KRS®:
d) wymagane dokumenty zwigzane z udzielaniem pomocy de minimis:

os$wiadczenie podmiotu kandydujgcego o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy de minimis,
ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 3;

oswiadczenie podmiotu kandydujgcego o przeznaczeniu pomocy de minimis na dziatania
zmierzajgce do profesjonalizacji i ekonomizacji podmiotu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr
4. Zatgcznik ten dotyczy tyko i wylgcznie organizacji prowadzacych jedynie dziatalnos¢
statutowg nieodptatng;

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, stanowigcy
Zatgcznik nr 5;

sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata w przypadku podmiotéw dziatajgcych powyzej 3
lat, a w przypadku podmiotdow dziatajgcych krdcej niz 3 lata odpowiednio za kazdy zamkniety
rok obrotowy;

podmioty wymienione w § 2 pkt. 1 e) podlegajg pomocy de minimis i s3 zobowigzane do
ztozenia dokumentéw wymienionych w § 5 pkt. 3 d) lit. i — iv. Lider oraz Partnerzy
kazdorazowo zweryfikujg te podmioty pod katem zakwalifikowania wsparcia do pomocy de
minimis lub tez braku wystgpienia przestanek do jej udzielenia.

4. Podmioty wymienione w §2 pkt. 1 a) mogg sktada¢ dokumenty rekrutacyjne w trakcie trwania

naboru:

a) osobiscie w jednym z Punktéw Wsparcia zgodnie z obowigzujgcym podziatem subregionalnym w

godzinach ich funkcjonowania;

b) drogg pocztowg lub kurierem. Za termin ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych uznaje sie date

wptywu dokumentéw do Punktédw Wsparcia we wtasciwym subregionie.

5. Zakoriczenie lub wstrzymanie naboru nastgpi w momencie wyczerpania srodkéw przewidzianych

w budzecie na realizacje tego zadania.

6. Ztozone dokumenty rekrutacyjne bedg podlegac ocenie formalnej oraz w kolejnym etapie ocenie

merytorycznej dokonywanej przez Specjaliste ds. ustug po stronie Lidera lub Partnera projektu.

7. Ocena formalna:

a) ocena formalna obejmuje:

kompletnosc i formalng poprawnosé wszystkich wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych,
ztozonych przez podmiot kandydujacy;

weryfikacje kwalifikowalnos$ci do udziatu w projekcie pod katem zapiséw zawartychw § 2 i 3;
weryfikacje kwalifikowalnosci do udziatu w projekcie pod katem prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub odptatnej/nieodptatnej dziatalnosci statutowej (dotyczy organizacji
pozarzgdowych);

weryfikacje mozliwosci zwolnienia podmiotu z udzielenia pomocy de minimis.

' w mysl art. 4 ust. 4aaa ustawy o Krajowym rejestrze Sadowym ,,Pobrane samodzielnie wydruki komputerowe
aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru maja moc zréwnana z moca dokumentow
wydawanych przez Centralng Informacjg krajowego Rejestru Sadowego”.
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b) zataczone do dokumentacji rekrutacyjnej zatgczniki muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez
osoby uprawnione, a w przypadku sktadania kopii dokumentéw potwierdzone przez osobe/y
reprezentujgca/e podmiot kandydujgcy za zgodnos$é¢ z oryginatem poprzez opatrzenie kazdej
strony klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem” wraz z aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem;

c) oryginaly dokumentéw lub dokumenty potwierdzone urzedowo przez pracownika danej
instytucji za zgodno$é z oryginatem nie wymagajg dodatkowego potwierdzenia przez osobe
reprezentujgcg podmiot kandydujacy;

d) braki formalne w dokumentach mogg by¢ uzupetniane tylko i wylacznie przed podpisaniem
umowy z podmiotem zakwalifikowanym do udziatu w projekcie;

e) dokumentacja rekrutacyjna podmiotéw kandydujgcych, ktére przeszty pozytywnie etap oceny
formalnej zostanie przekazana do oceny merytorycznej;

8. Ocena merytoryczna obejmuje:

a) zweryfikowanie czy wskazany przez podmiot kandydujacy zakres wsparcia jest zgodny z
zakresem przyjetym w ramach projektu;

b) w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybien formalnych, ktdre nie byty
wczesniej zauwazone Specjalista da. ustug odrzuca dokumentacje rekrutacyjng podmiotu
kandydujacego.

9. Podczas trwania naboru na dang forme wsparcia Lider projektu lub Partnerzy mogg wymagacd
dodatkowych zatgcznikéw, oswiadczen lub zaswiadczen potwierdzajgcych prawdziwos¢ zawartych
w dokumentach rekrutacyjnych danych, jezeli wystapityby jakiekolwiek watpliwosci.

10.Uczestnik projektu podpisuje deklaracje uczestnictwa w projekcie wraz z umowa na $wiadczenie
wybranych ustug.

§6
Postanowienia koicowe

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i korzystania z ustug marketingowych, prawnych i ksiegowych w
ramach projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” obowigzuje przez caty
okres realizacji Projektu.

2. Lider projektu/Partnerzy majg prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie.

3. Modyfikacje w niniejszym regulaminie mogg nastgpi¢ w przypadku zmian w Projekcie, na skutek
zmian w przepisach lub z uwagi decyzje Lidera i Partnerdw.

4. Zmiany w Regulaminie zatwierdza Grupa Sterujaca.

5. Ostateczna interpretacja Regulaminu rekrutacji i korzystania z ustug marketingowych, prawnych i
ksiegowych w ramach projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” nalezy do
Kierownika Projektu dziatajgcego z upowaznienia i w porozumieniu z Grupg Sterujgca.

6. Od decyzji odmawiajacej zakwalifikowania do udziatu we wsparciu nie przystuguje odwotanie.

7. Kwestie sporne nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane bedg przez Kierownika Projektu
W porozumieniu z Grupg Sterujaca.
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ZALACZNIKI DO REGULAMINU REKRUTACII | UCZESTNICTWA

w ustugach marketingowych, prawnych i ksiegowych w ramach projektu

»,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszenia podmiotu do uczestnictwa w projekcie
Zatgcznik nr 2 — Formularz zgtoszenia na ustugi

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Uczestnika Projektu o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy de
minimis

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Uczestnika Projektu o przeznaczeniu pomocy de mini mis na
dziatania zmierzajgce do profesjonalizacji i ekonomizacji podmiotu

5. Zatgcznik nr 5 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
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Zatagcznik nr 1 Formularz zgtoszenia podmiotu do uczestnictwa w projekcie

Formularz zgtoszenia podmiotu do uczestnictwa w projekcie
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Tytut projektu: Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Priorytet, w ramach ktérego VII. Promocja integracji spotecznej

realizowany jest projekt:

Dziatanie, w ramach ktérego 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii
realizowany jest projekt: spotecznej

Poddziatanie, w ramach ktérego 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej

realizowany jest projekt:

DANE PODMIOTU

Petna nazwa podmiotu:

NIP:
REGON:
Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
(wiodacy PKD):
[ ] spétdzielnia socjalna
] spoétdzielnia pracy
L] spétdzielnia inwalidéw
Dane
podstawowe (] organizacja pozarzadowa prowadzaca

dziatalnos¢ gospodarcza

Typ podmiotu: [ ] organizacja pozarzadowa prowadzaca

dziatalnos¢ statutowgq odptatng

(] organizacja pozarzadowa prowadzaca
dziatalnos¢ statutowgq nieodptatng

Llcis
Llkis

[]zaz

LIwTtz

Wielkos¢ podmiotu:

Mikroprzesiebiorstwo* - Podmiot zatrudniajacy do 9
pracownikdw wtgcznie i ktérego roczny obrot i/lub catkowity D TAK D NIE
bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo™* - Podmiot zatrudniajacy do 49 [ TAK (I NIE
pracownikéw wtgcznie i ktérego roczny obrét i/lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.
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Srednie przedsiebiorstwo*— Podmiot zatrudniajacy do 249 [ TAK CINIE
pracownikéw wtgcznie i ktdrego roczny obroét nie przekracza 50
milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43
milionéw EUR.

Duze przedsiebiorstwo*- Podmiot zatrudniajacy powyzej L] TAK LINIE
249 pracownikow.

Okres dziatalnosci [ 1do 3 lat L] powyzej 3 lat
Data utworzenia [ 1do1.01.20107. [ 1po1.01.2010r.
L] Obszar (teren) miejski
Siedziba:
L] Obszar (teren) miejsko-wiejski
[ ] Obszar (teren) wiejski
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Miejscowosc
Dane Obszar
teleadresowe

Kod pocztowy

Wojewddztwo

Powiat

Telefon kontaktowy

Adres poczty elektronicznej
(e-mail)
Osoba wyznaczona do kontaktéw z wykonawcg ustugi

1. Oswiadczam/y pod grozbg odpowiedzialnosci karnej art. 233 paragraf 1 KK, ze powyzsze dane sg zgodne z prawda.

2. Podmiot spetnia kryteria kwalifikacyjne pozwalajace na udziat w w/w projekcie.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem sie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w w/w projekcie i przyjmuje ich warunki bez
zastrzezen.

Miejscowos¢, data podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania instytucji

pieczed instytucji

UNIA EUROPEJSKA ey
* *

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ean™
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Deklaracja uczestnictwa w projekcie
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Jako osoba/y uprawniona/e do reprezentowania podmiotu deklaruje cheé uczestnictwa podmiotu w
projekcie ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji spotfecznej”, Dziatanie 7.2
,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej” Poddziatanie 7.2.2
,Wsparcie ekonomii spotecznej”.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1. informacje zawarte w formularzu zgtoszenia podmiotu do uczestnictwa w projekcie sg zgodne z
prawdg pod grozbg odpowiedzialnosci karnej art. 233 paragraf 1 Kodeksu Karnego;

2. jestem pouczony/a i $wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie o$wiadczen niezgodnych
z prawdg;

3. zostatem/am poinformowany/a, ze w/w projekt jest wspdtfinansowany ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

4. podmiot, ktéry reprezentuje spetnia kryteria kwalifikowalnosci uczestnictwa w projekcie
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, tj. jest podmiotem kwalifikujgcym sie w
ramach jednej z ponizej wymienionych form podmiotéw ekonomii spotecznej: spoétdzielnie
socjalne, organizacje pozarzgdowe prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza lub
odptatng/nieodptatng dziatalno$¢ statutows; majacy siedzibe na terenie wojewddztwa

matopolskiego.

Miejscowos¢, data Podpis osoby uprawnionej do
do reprezentowania podmiotu zgodnie z KRS

Piecze¢ podmiotu

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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Zatagcznik nr 2 Formularz zgtoszenia na ustugi

FORMULARZ ZGtOSZENIA

na ustugi marketingowe, ksiegowe i prawne

Prosze wybra¢ ustuge oraz wskazaé zakres w jakim bedzie ona wykonywana:?
[J ustuga prawna - ...... (liczba) godzin pracy prawnika, tj. ........... zt brutto
[J ustuga ksiegowa - ...... (liczba) dokumentoéw ksiegowych, t;. ............ zt brutto
[J ustuga marketingowa — fgczna wartos¢ ustugi bedaca suma wybranych z katalogu pozycji,
L R zt brutto
Prosze o podanie szacunkowej wartosci zapotrzebowania wybranych ustug®: ............ z brutto

Dane podmiotu:

Nazwa podmiotu

Adres podmiotu

Tel./fax

Adres e-mail

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, ktéry stara sie udzielenie wsparcia, tel.
KONTAKEOWY, ©MAIIE ettt et st e e es et b s s et ses et e e b ea e seb et seseben et ses et eseeseaeebenesens

Zebrane dane bedg przetwarzane i wykorzystane przez Lidera i Partnerow do celéw organizacji wsparcia
w ramach Projektu ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”. Dane s3g przekazywane dobrowolnie.
Informujemy takze o prawie do wgladu oraz mozliwosci poprawienia danych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).

Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania podmiotu zgodne z KRS

2 Warto$¢ ustug szacowana jest na podstawie stawek wykonawcow wyténionych przez Partneréw i Lidera w
ramach zrealizowanych zamoéwien. Cennik ustug dostgpny jest na zaktadkach stron interentowych Partnerow i
Lidera.

*w przypadku wyboru ushug: prawnych nalezy wskaza¢ liczbg godzin pracy; ustugi ksiggowe liczbe
dokumentéw finansowych; ustug marketingowych kwotg brutto ustugi.

KAPITAt LUDZKI N o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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KARTA UStUG PRAWNYCH DLA PODMIOTU EKONOMII SPOLECZNE)J

ZAKRES SWIADCZONYCH UStUG:

Ustugi prawne realizowane bedg w zakresie biezgcej dziatalnosci podmiotdw poprzez realizacje

dziatan z ponizszego katalogu w ramach wskazanego zakresu godzin:

- ustalanie dla podmiotu kalendarza dziatan wymaganych przepisami prawa (badania okresowe,
szkolenia bhp, przeglady, licencje, koncesje, zgtoszenia do KRS itd.);

- przygotowywanie uméw o prace, umow cywilnoprawnych, Swiadectw pracy, zaswiadczen;
prowadzenie ewidencji pracownicze;j;

- postepowanie rejestracyjne (aktualizacja wpisow w KRS), w tym zmiany formy prawnej prowadzenia
dziatalnosci, uzupetnianie i aktualizacja wpiséw, etc.

- sporzadzanie i opiniowanie pism procesowych, w tym: prowadzenia postepowan administracyjnych,
podatkowych oraz cywilnych, prawo pracy, podatkowego, ubezpieczen spotecznych;
przygotowywanie zapytan, ofert i umow cywilnoprawnych;

- windykacja i zarzadzanie wierzytelnosciami, w tym przygotowanie wezwan do zaptaty,
przygotowywanie porozumien, etc.;

- przygotowania i weryfikacji regulaminéw i innych dokumentéw niezbednych do prawidtowego
dziatania podmiotu (statut, regulamin pracy, zatrudniania, wynagradzania itd.).

KARTA UStUG KSIEGOWYCH DLA PODMIOTU EKONOMII SPOLECZNE)J

ZAKRES SWIADCZONYCH UStUG

Zakres swiadczonych ustug ksiegowych dotyczy¢ bedzie prowadzenia ewidencja ksiegowa, uzgodnien

i wyjasnien z urzedami i innymi kontrahentami i organami kontrolnymi, przygotowanie deklaracji,

poprzez:

- Ewidencje srodkow trwatych i ksiegowania odpiséw amortyzacyjnych (itd.);

- Ewidencje obrotu gotéwkowego (kasa bank);

- Ewidencje rozrachunkéw: z dostawcami i odbiorcami, z tytutu wynagrodzen, budzetowych, innych;

- Ewidencje magazynowej;

- Zaktadowy Plan Kont;

- Ewidencje wyrobdw gotowych oraz rozliczanie kosztdw ich wytworzenia;

- Ewidencje przychoddw z tytutu sprzedazy;

- Ewidencje funduszy i rozliczenie wyniku finansowego;

- Ewidencje i rozliczanie kosztéw projektow (w tym przygotowywanie wnioskow o ptatnosc);

- Ewidencje przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych; rozliczanie dotacji;

- Prowadzenie rozliczen z ZUS.

- Przygotowywanie pism, wnioskow i wyjasnien do US, ZUS, Urzedu Miasta, itd.;

- Przygotowywanie wezwan do zaptaty;

- Korespondencji np. w sprawach korekt, potwierdzenia sald, wyjasniania réznic itp.;

- Weryfikacjg Polityki Rachunkowosci podmiotu;

- Rozliczenia podatkowe (PIT, VAT, CIT, podatek od nieruchomosci itp.) i ubezpieczeniowych ze
szczegblnym uwzglednieniem ZUS.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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KARTA UStUG MARKETINGOWYCH DLA PODMIOTU EKONOMII SPOLECZNE)

Lp. | Nazwa towaru oraz specyfikacja

Pakiet

llosé Cena brutto

O strona internetowa organizacji;

Wykonanie strony internetowej na podstawie gotowego
projektu graficznego — przygotowanie otrzymanego projektu
graficznego do wys$wietlania na stronie internetowej przy
uzyciu jezyka HTML, CSS oraz JavaScript oraz stworzenie
szablonu do systemu Wordpress. Skonfigurowanie serwera
(stworzenie kont FTP uzytkownikéw, stworzenie bazy danych
MySQL) i zainstalowanie oraz skonfigurowanie systemu
Wordpress. Przeprowadzenie testow zainstalowanych
systemow.

O wizualizacja (logo, papier firmowy);

Wykonanie logotypu wersji kolorowej

i monochromatycznej w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al,
2. EPS, PDF zgodnie ze wytycznymi zamawiajgcego.
Wykonanie papieru firmowego w formacie DOC i/lub DOCX z
wstawionymi nagtéwkiem i/lub stopkg w formacie JPG
zawierajgcg wkomponowany logotyp zamawiajgcego.

O grafika strony internetowej;

Wykonanie grafiki do wyswietlania na stronie internetowej w
3. formacie PSD zgodnie ze wytycznymi zamawiajgcego.
Grafika do strony gtéwnej oraz maksymalnie 3 rézne wzory
podstron.

O projekt i druk wizytowek;

Projekt graficzny w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al,
EPS, PDF oraz wydruk wizytdwek — maksymalnie 3
wzory/projekty, rozmiar 9 cm na 5 cm, kolor 4+0, papier
kreda mat/btysk

lub papier offset + folia UV na catosci, 300g.

3 X
150
Szt.

O projekt i produkcja roll-up’u;

Projekt graficzny roll-upu w formatach JPG, PNG, PSD,
CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu, materiatow
wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego oraz wykonanie
roll-upu z nadrukiem 4+0 zgodnie ze wytycznymi
zamawiajgcego - 100x200 jednostronny.

0 projekt ogtoszenia prasowego;

Projekt graficzny ogtoszenia prasowego w formatach JPG,
PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu,
materiatéw wyjsciowych i wytycznych zamawiajacego.

0 projekt plakatu;

Projekt graficzny plakatu A3 w formatach JPG, PNG, PSD,
CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu, materiatow
wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego.

O druk plakatu;
8. Druk plakatu A3, kolor 4+0, papier kreda mat/btysk lub papier
offset + folia UV na catosci, 135g.

150
szt.

)E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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0 projekt ulotki;
Projekt ulotki A4 ztamana do DL (6 skrzydet) w formatach 1
JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu,
materiatdw wyjsciowych i wytycznych zamawiajacego.

O druk ulotki; 200
10. | Druk ulotki A4 ztamanej do DL, kolor 4+4 papier kreda szt.
mat/btysk lub papier offset + folia UV na catosci, 135g.

0 dtugopisy z nadrukiem;

Dtugopisy metalowe lub plastikowe, wktad: niebieski,
mechanizm: wciskany, znakowanie: nadruk full color lub
grawer.

200

11. szt.

O otéwek z nadrukiem; 200
12. | Otéwek drewniany, wkiad: grafit HB, znakowanie: nadruk szt.
monochromatyczny.

Oteczka z nadrukiem;

Teczka kartonowa na dokumenty A4, zamykana na gumke,
papier 350g — nadruk 4+0 na podstawie projektu graficznego
w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF
wykonanego na podstawie tekstu, materiatow wyjsciowych i
wytycznych zamawiajacego.

300

13. szt.

0 notatnik z nadrukiem danych i logo;

Notes A5, 80 kartek w kratke lub czyste, papier 80g, z
nadrukiem na pierwszej stronie 4+0 na podstawie tekstu,
materiatow wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego

100

14. szt.

O torby z logotypem;

Torby materiatowe (bawetniane lub Iniane), z wizualizacjg
4+0 na catej powierzchni torby na podstawie projektu
graficznego w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS,
PDF wykonanego na podstawie tekstu, materiatow
wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego.

300

15. szt.

0O projekt banneru internetowego;

Projekt graficzny banneru internetowego w formatach JPG,
PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu, 1
materiatow wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego

w rozmiarze dopasowanym do wymagan strony internetowe;j
zamawiajgcego.

16.

0 sktad i druk folderu informacyjnego;

Projekt graficzny i sktad folderu informacyjnego A5, 8 lub 12
stron, w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na
podstawie tekstu, materiatdw wyjsciowych i wytycznych
zamawiajacego.

Druk folderu informacyjnego, kolor 4+4, papier kreda
mat/btysk lub papier offset + folia UV na catoéci, oktadka-
240g, srodek-120g.

300

17. szt.

0 mailing informacyjno-promocyjny;
Ustuga mailingu informacyjno-promocyjnego - 1
dwutygodniowa kampania w Internecie polegajgca na

przestaniu informacji marketingowej w celu pozyskania

18.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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klientéw poprzez miedzy innymi strony rezultatow
wyszukiwarki, bannery, reklamy multimedialne, reklamy
serwisOw spotecznosciowych, interstitial, ogtoszenia
reklamowe w Internecie, sieci reklamowe oraz e-mail
marketing.

19.

O pendrive z nadrukiem;

Pendrive 8GB plastikowy z nadrukiem full kolor na podstawie
tekstu, materiatéw wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego,
typ obudowy: plastikowy/metalowy, kolor obudowy:
czerwony, biaty, czarny, niebieski, granatowy, zétty,
pomaranczowy, zielony, rozmiar: 55,4 x 19,2 x 10,9 mm,
wymiary logo: 25 x 13 mm, znakowanie: nadruk full color lub
grawer.

50 szt.

20.

0 koszulki z nadrukiem

Koszulki bawetniane, w rozmiarach S-XXL, w kolorze i z
nadrukiem na podstawie tekstu, materiatéw wyjsciowych
i wytycznych zamawiajacego.

50 szt.

21.

O kalendarz (A4, 1 str.)

Kalendarz A4, jednostronicowy — projekt graficzny w
formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na
podstawie tekstu, materiatdw wyjsciowych i wytycznych
zamawiajgcego oraz wydruk, kolor 4+4, papier kreda
mat/btysk lub papier offset + folia UV na catosci, 135g.

300
szt.

22.

0 kalendarz biurkowy wielostronicowy

- 12 petnokolorowych stron z dowolng grafikg lub zdjeciem
- kalendarium 1 miesiac na stronie dopasowane do zdje¢,
-druk 4+0 lub 4+4

- spirala biata, lakierowana

- podstawka z zadrukiem 4+0 lub bez zadruku karton 270g
- format dostepny w pionie i poziomie:

130x150 pion, podstawka 130x165 po rozt. 130x430,
podstawka 4+0

150x130 poziom, podstawka 150x145 po rozt. 150x390,
podstawka 4+0

-kolor biaty lub ko$¢ stoniowa 150g/m2, dwustronnie
jednakowo trzykrotnie powlekany

50 szt.

23.

0 kalendarz tréjdzielny sredni

-format catkowity: 300 x 630

- gtéwka wypukta: 210x300, 4+0, karton 230 g, folia btysk,
kaszerowana na tekturze falistej, doklejana do pleckow

lub gtéwka ptaska: 210x300, 4+0, karton 250 g, spiralowana
z pleckami

- plecki: 300x420, karton 270 g,

- kalendaria (projekt drukarni): 98x280, 2+0, offset 80g,

3 kpl x 12 kart

- dodatkowo: okienko, dziurka do zawieszania

50 szt.

24,

O brelok
Brelok metalowy z grawerem wykonanym na podstawie

200
szt.

g
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tekstu, materiatéw wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego
metalowym na tancuszku.

O projekt i wykonanie banneru

Projekt graficzny banneru internetowego do wyswietlania na
stronie internetowej w formacie PSD zgodnie ze wytycznymi | 1
zamawiajgcego w rozdzielczosci 72 dpi o rozmiarach
dopasowanych do wymagan strony internetowe;j
zamawiajgcego

25.

0 pozycjonowanie Adwards

Ustuga kampanii internetowej polegajace;j

na samodzielnym tworzeniu reklamy i dobieraniu stow
kluczowych, czyli stéw lub wyrazen zwigzanych z 1
dziatalnoscig zamawiajgcego. Uzytkownicy szukajacy czegos
w przegladarce internetowej, uzywajac jednego ze stow
kluczowych wskazanych przez zamawiajgcego, obok
wynikow wyszukiwania widzg reklame zamawiajgcego.

26.

0 smycze z logo

Smycze materiatowe dwustronne znakowane 4+4
na podstawie tekstu, materiatdw wyjsciowych

i wytycznych zamawiajgcego.

300

27. szt.

0 kubki z nadrukiem

Kubki ceramiczne z nadrukiem z jednej strony kubka 4+0 na
podstawie tekstu, materiatdw wyjsciowych i wytycznych
zamawiajacego.

100

28. szt.

0 kréwki z nadrukiem

Kréwki reklamowe, pakowane w powlekany papier etykietowy
o wymiarach 73 x 70 mm badz

w papier kreda 80 g o wymiarach okoto 76x73 mm

z nadrukiem na podstawie projektu graficznego

w formatach JPG, PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF
wykonanego na podstawie tekstu, materiatéw wyjsciowych i
wytycznych zamawiajgcego.

500

29. Szt.

O parasolki z nadrukiem 50
Parasol 23" z materiatu: poliester 190T, uchwyt: drewniany szt
30. | lub ABS, otwieranie: automatyczne lub reczne, wymiary: 90 x
102 cm, dostepny w kolorach: niebieski, czerwony, zétty,
zielony, czarny, nadruk jednokolorowy.

0 czapeczki z nadrukiem
Materiat: 100% bawetna, 6 szwéw na daszku, regulacja 100
31. | wielkosci, zapiecie metalowe lub na rzepy, usztywnienie szt.
czotowej czesci czapki, zszywana z 7 paneli, nadruk
jednokolorowy — termonadruk

O balon z nadrukiem

Balon 14 calowy z nadrukiem jednokolorowym do max. 6
koloréw z jednej lub dwdch stron, do napetniania powietrzem
lub helem, z patyczkami i koszyczkami

do balonéw, w dostepnych kolorach: czerwony, biaty,
jasnoniebieski, rézowy, ciemnozielony, zotty, pomaranczowy,

500

32. szt.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
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jasnozielony, fioletowy, ciemnorézowy, ciemnoniebieski,
kremowy, turkusowy, czarny.

0 maskotki

Pluszowa maskotka (mis/zajgczek, itp.) w biatej koszulce, na

ktérej mozliwe jest naniesienie nadruku 100
33. | na podstawie projektu graficznego w formatach JPG, PNG, szt.

PSD, CDR, Al, EPS, PDF wykonanego na podstawie tekstu,
materiatow wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego,
-naktad 100 szt.

O tabliczka informacyjna organizaciji.
Projekt graficzny tabliczki informacyjnej w formatach JPG,

34. | PNG, PSD, CDR, Al, EPS, PDF na podstawie tekstu, 1szt
materiatow wyjsciowych i wytycznych zamawiajgcego oraz
wykonanie tabliczki PCV, format A3, kolor 4+0.
Razem
UNIA EUROPEJSKA
)ﬂ S nidun by
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Zatacznik nr 3 O$wiadczenie Uczestnika Projektu o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy de minimis

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O KORZYSTANIU/ NIEKORZYSTANIU
Z POMOCY DE MINIMIS

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”
(MOWES) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oswiadczam, iz udzielone
mi wparcie w ramach pomocy de minimis z jednego lub wielu zrédet do dnia ubiegania sie o wsparcie
z uwzglednieniem wartosci wsparcia, o ktére ubiega sie podmiot w ramach projektu MOWES,
nie przekracza wartosci 200 000 euro w okresie biezgcego roku kalendarzowego i w ciggu dwdch
poprzednich lat kalendarzowych (100 000 euro w przypadku Beneficjenta pomocy prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego)®.

Miejscowos¢, data Podpis osoby uprawnionej do
do reprezentowania instytucji zgodnie z KRS

Pieczec instytucji

* Uwaga! Umorzenie zalegloéci podatkowych, niektore zwolnienia podatkowe badz inne ulgi w splacie
zobowigzan podatkowych, okreslone w przepisach podatkowych, moga by¢ udzielone w ramach pomocy de
minimis, dlatego przed ubieganiem si¢ o dofinansowanie w ramach pomocy de minimis wnioskodawca
powinnien zweryfikowa¢ czy w ciagu trzech lat kalendarzowych nie przekroczyl dopuszczalnej kwoty de
minimis. 17
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Zatacznik nr 4 Oswiadczenie Uczestnika Projektu o przeznaczeniu pomocy de mini mis na dziatania
zmierzajgce do profesjonalizacji i ekonomizacji podmiotu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O PRZEZNACZENIU POMOCY DE MINIMIS NA
DZIALALNIA ZMIERZAJACE DO PROFESJONALIZACII | EKONOMIZACII PODMIOTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oswiadczam/y, iz udzielone
reprezentowanej przeze mnie instytucji wparcie w ramach pomocy de minimis zostanie przeznaczone
na dziatania prowadzone w celu profesjonalizacji i ekonomizacji prowadzonej dziatalnosci statutowej
nieodptatnej w kierunku dziatalnosci statutowej odptatnej i/lub gospodarcze;.

Miejscowos¢, data Podpis osoby uprawnionej do
do reprezentowania instytucji zgodnie z KRS

Pieczec instytucji

18
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Zatacznik nr 5 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 53, poz. 311)
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko albo nazwa

Forma prawnaz)

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spdtka Skarbu Paristwa

spotka akcyjna albo spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych
Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe
lub jednoosobowa spdétka Skarbu Panstwa sg podmiotami, ktére posiadajg
uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pbéin.zm.)

2 Nalezy wpisa¢ siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposob okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia, stosowania i udostgpniania krajowego
rejestru urzgdowego podzialu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowiazkéw organdéw administracji
rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pézn. zm.).
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inna forma prawna (podac jaka)

Wielkos¢ wnioskodawcy, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlnego rozporzadzenia w
sprawie wyfaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3)6):

1) mikroprzedsiebiorstwo

2) mate przedsiebiorstwo

3) srednie przedsiebiorstwo

4) przedsiebiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

7. Klasa dziatalnos$ci, w zwigzku z ktdra wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.)

B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy

2 Zaznaczy¢ wlasciwa pozycjg znakiem X.
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1) Czy, w przypadku spotki akcyjnej, spotki z ograniczong |:| tak |:| nie
odpowiedzialnoscig oraz spétki komandytowo-akcyjne;j,
wysokos¢ niepokrytych strat |:| nie dotyczy

przewyzsza 50 % wysokosci kapitatu
zarejestrowa nego7), w tym wysokos$¢ straty w ciggu
ostatnich 12 miesiecy przewyzsza 25 % wysokosci tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spétki jawnej, spotki komandytowej, |:| tak |:| nie
spotki partnerskiej oraz spoétki cywilnej, wysokosc )

niepokrytych strat przewyzsza 50 % wysokosci I:l nie dotyczy

jej kapitatu wedtug ksiagg spoétki, w tym wysokos¢ straty

w ciggu ostatnich 12 miesiecy przewyzsza

25 % wysokosci tego kapitatu?

3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujace go do |:| tak I:l nie
objecia postepowaniem upadtosciowym?

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujgce go do |:| tak |:| nie
objecia postepowaniem naprawczymg)?

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzace w pkt 1-4, nalezy
dodatkowo okresli¢, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzien
wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje rosngce straty? |:| tak I:l nie
b) obroty wnioskodawcy malejg? l:l tak |:| nie
c) zwiekszeniu ulegajg zapasy wnioskodawcy lub I:l tak |:| nie
niewykorzystany potencjat do $wiadczenia ustug?
d) wnioskodawca ma nadwyzki produkcjig)? I:l tak |:| nie
e) zmniejsza sie przeptyw $rodkéw finansowych? l:l tak I:l nie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia wnioskodawcy? I:l tak |:| nie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan wnioskodawcy? |:| tak |:| nie
h) wartos¢ aktywdw netto wnioskodawcy zmniejsza sie I:l tak |:| nie
lub jest zerowa?
i) zaistniaty inne okolicznosci (podac jakie) wskazujgce |:| tak |:| nie

na trudnosci w zakresie ptynnosci finansowej?

n Wyseokosé. strat. nalezy. .obliczas . w. odniesieniu. .de . sumy. wysokosci. kapitatow: zakltadowego, zapasowego,

poz. 1361, Z pozm. zi.).
% Dotyczy wylacznie producentow.
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6) Czy pomimo wystgpienia okolicznosci wymienionych |:| tak |:| nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskaé ptynnosc
finansowg?

Jesli tak, to w jaki sposob?

7) Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitatowe;j? |:| tak |:| nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, nalezy dodatkowo wskazaé:

a) czy trudnosci wnioskodawcy maja charakter |:| tak |:| nie
wewnetrzny?

Cl nie dotyczy
b) czy na trudng sytuacje wnioskodawcy miaty wptyw |:|
tak [:| nie

decyzje podmiotu dominujgcego dotyczgce alokacji
kosztéw w ramach grupy kapitatowej?

|:| nie dotyczy

c) czy trudnosci wnioskodawcy moga by¢ przezwycigzone | [tak [ [nie

przez grupe?
nie dotyczy
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C. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg
whnioskodawca ubiega sie 0 pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci:

1) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury®?'? [ Jtak [ ]nie
2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o I:l tak |:| nie

funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu |:| tak |:| nie
produktow rolnych wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4) w sektorze weglowymll)? |:| tak |:| nie

5) w sektorze transportu drogowegolz)?, jesli tak to: |:| tak |:| nie
a) czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie
pojazdéw wykorzystywanych do swiadczenia ustug w I:l tak |:| nie

zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzielnosé rachunkowa

dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu |:| tak |:| nie
drogowego i pozostatej dziatalnos$ci gospodarczej

prowadzonej przez wnioskodawce (w jaki sposdb)?

10 Objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji
rynkow produktow rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 4, t. 4, str. 198).

) Zgodnie z definicjg zawartg w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie
pomocy panstwa dla przemystu weglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 2.08.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2, str. 170).

2 W rozumieniu art. 4 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r.
Nr 125, poz. 874, z pézn. zm.).
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéow kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma

by¢ przeznaczona pomoc de minimis™>

Lp. Dzien Podmiot Podstawa prawna udzielenia pomocy Numer Forma Wartos¢ otrzymane;j Przeznaczenie

udzielenia udzielajacy programu pomocy pomocy pomocy
pomocy pomocy pomocowego,
informacje podstawowe informacje szczegétowe pomocy
indywidualnej nominalna brutto
1 2 3a 3b 3c 3d 3e 4 5 6a 6b 7

1.

2.

3.

J

1) Nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja stanowiaca zatacznik do ,,Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”.
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy
dodatkowo wypetni¢ pkt 1-8 ponizej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

opis przedsiewziecia:

koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg w wartosci nominalnej i zdyskontowane;j
oraz ich rodzaje:

Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji:

imie i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stuzbowe

g
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Zatacznik do formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu
sie o pomoc de minimis

Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis

Nalezy podaé informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie
pomoc de minimis. Na przyktad, jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis otrzymat
w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc
przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma
by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) — nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) — nalezy poda¢ petng nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielit pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu
normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wytgcznie od
spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawié to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 3)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementédw tworzacych podstawe prawng
udzielenia pomocy, ktdére nalezy wpisaé w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb
przedstawiony ponize;j.

Podstawa prawna -

. . Podstawa prawna - informacje szczegétowe
informacje podstawowe

3a | 3b I 3¢ | 3d [ 3e

ustawa || przepis ustawy - - -
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ustawa || przepis ustaw akt przepis aktu ]
P Y | wykonawczy || wykonawczego

. akt przepis aktu decyzja/uchwata/
ustawa | przepis ustawy
wykonawczy || wykonawczego umowa
. decyzja/uchwata/
ustawa | przepis ustawy - - Umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowe - jezeli pomoc zostata udzielona na
podstawie ustawy nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podaé oznaczenie przepisu
bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut ustawy, ustep, punkt, litera,
tiret).

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt
akt wykonawczy do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu
wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika
Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegétowe - nalezy podac oznaczenie przepisu aktu
wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt,
litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy
byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku
decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy —
numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualnej (kol. 4) - w przypadku gdy pomoc
publiczna byta udzielona w ramach programu pomocowego, nalezy poda¢ numer programu
pomocowego nadany przez Komisje Europejska, a w przypadku pomocy indywidualnej
nalezy poda¢ numer pomocy indywidualnej nadany przez Komisje Europejskg (numery
programow pomocowych oraz pomocy indywidualnej zamieszczone sg na stronie
internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw). W przypadku pomocy
de minimis kolumny nr 4 nie wypetnia sie.

5. Forma pomocy (kol. 5) - nalezy podaé forme otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja,
ulga podatkowa).

6. Wartos¢ otrzymanej pomocy (kol. 6) - nalezy podaé:
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a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowita wielkos¢ srodkéw finansowych bedacych
podstawg do obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub

b)

7. Przeznaczenie pomocy (kol. 7) — nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej

kwota odroczonego podatku) oraz

warto$¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983,

z pbéin.zm.)).

pomocy wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegdlnienie

Kod
1 2
A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalnos$¢ badawczga, rozwojowa i innowacyjna
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al.l
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al.3
pomoc na innowacje w obrebie procesdw i innowacje organizacyjne w al.4
sektorze ustug )
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji al.s
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.e
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wiasnosci przemystowej dla matych i a1.8
Srednich przedsiebiorstw )
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do
norm wspoélnotowych (zgodnie z zatacznikiem XIlI Traktatu o przystgpieniu
Rzeczpospolitej Polskiej do Unii Europejskiej), zastosowanie norm surowszych|a2.1
niz normy wspoélnotowe w zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie
poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm wspdélnotowych
pomoc na nabycie nowych srodkdw transportu spetniajgcych normy surowsze
niz normy wspdlnotowe lub podnoszgcych poziom ochrony srodowiska w|a2.2
przypadku braku norm wspdlnotowych
pomoc na szybkie przystosowanie matych i Srednich przedsiebiorstw do a2.3
przysztych norm wspdlnotowych )
pomoc w obszarze ochrony S$rodowiska na inwestycje zwiekszajgce a2.4
oszczedno$¢ energii )
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o| a2.5
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wysokiej sprawnosci

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii 2.6
ze zrédet odnawialnych )
pomoc na badania srodowiska a2.7
pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczgca programow handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych
i Srednich przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze a5
pomoc na udziat w targach a6
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24

Pomoc dla pracownikow znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz
pracownikéw niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikow a1l
znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na zatrudnianie pracownikéw a12
niepetnosprawnych

pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem a13
pracownikéw niepetnosprawnych

Pomoc szkoleniowa al4g
Pomoc na ratowanie als
Pomoc na restrukturyzacje aleé
Pomoc udzielana na naprawienie szkéd wyrzagdzonych przez kleski a17
zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia

Pomoc udzielana na zapobieienie lub likwidacje powainych zaktécen w 218
gospodarce o charakterze ponadsektorowym

Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajacych w
ramach przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie| al9
europejskim

Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
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Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektorych dziatan
gospodarczych lub niektérych regionéw gospodarczych, o ile nie zmienia

. . - . . a23
warunkow wymiany handlowej w zakresie sprzecznym z rynkiem
wewnetrznym

B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug Swiadczonych w ogdlnym 5

interesie gospodarczym
pomoc de minimis el

D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne
SEKTOR GORNICTWA WEGLA

pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem d3.2
likwidacji )
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem d3.3
dostepu do zasobdéw wegla )
pomoc na inwestycje poczatkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU

ZEGLUGA MORSKA

pomoc inwestycyjna da.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy da.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu d4.4
LOTNICTWO

pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru de6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu de.3
TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI
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pomoc na pokrycie kosztow powstatych u wytwércow w zwigzku
z przedterminowym rozwigzaniem umoéw dtugoterminowych sprzedazy mocy| d8
i energii elektrycznej

SEKTOR KINEMATOGRAFII
pomoc dotyczaca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych d9
SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY d10
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