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Przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku nalezy wnikliwie zapoznac sie z niniejszym
dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu grantowego oznacza akceptacje ponizszych zasad.

1. SLOWO OD OPERATOROW KONKURSU

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla grup nieformalnych, grup samopomocowych oraz mtodych
organizacji pozarzagdowych, ktére w ramach konkursu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Matopolska Lokalnie
chcag ubiega¢ sie o mikrodotacje na realizacje swojego projektu. Zdajemy sobie sprawe, ze przygotowanie
wniosku moze nie$¢ ze sobg liczne pytania oraz watpliwosci. Chcagc wesprze¢ Panstwa w tym procesie
oddajemy w Panstwa rece Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu Fundusz
Inicjatyw Obywatelskich — Matopolska Lokalnie. ZawarliSmy w niej praktyczne wskazéwki przydatne podczas
wypetniania wniosku i korzystania z Generatora.

Zyczymy powodzenia w konkursie! Operatorzy konkursu FIO — Matopolska Lokalnie

2. INFORMACJA O PROGRAMIE

Program grantowy Fundusz Inicjatyw Spotecznych — Matopolska Lokalnie realizowany jest przez 4 Operatorow:
Fundacje Biuro Inicjatyw Spotecznych, Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE, Fundacje Sztuki, Przygody i
Przyjemnosci ARTS oraz Babiogdrskie Stowarzyszenie Zielona Linia. Celem Programu jest zwiekszenie
zaangazowania obywateli i organizacji pozarzadowych dziatajgcych na terenie wojewddztwa matopolskiego w
podejmowanie inicjatyw oddolnych oraz wzmocnienie potencjatu technicznego wsréd mtodych organizacji
pozarzadowych. tacznie przeprowadzone zostang trzy edycje konkursu grantowego — w 2014, 2015 i 2016
roku.

Program kierowany jest do grup nieformalnych, grup samopomocowych oraz mtodych organizacji
pozarzagdowych, ktére dziatajg nie dtuzej niz 18 miesiecy. Dofinansowanie mozna pozyska¢ na dwa rodzaje
projektéw: na rozwdj mtodych organizacji oraz na realizacje projektéw spotecznych czyli dziatan w dowolnej
sferze pozytku publicznego. Szczegdtowe informacje o podmiotach uprawnionych do startowania w konkursie i
dziataniach, ktére mogg zostac sfinansowane w ramach mikrodotacji znajdujg sie w Regulaminie konkursu na
stronie www.malopolskalokalnie.pl w zaktadce ,,Do pobrania”.

www. malopolskalokalnie.pl
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3. GENERATOR WNIOSKOW

3.1 JAKUTWORZYC KONTO W GENERATORZE

Whioski do Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Matopolska Lokalnie nalezy sktada¢ wytgcznie za
posrednictwem Generatora, ktory jest dostepny na stronie internetowej www.malopolskalokalnie.pl

Aby ztozy¢ wniosek do konkursu nalezy zarejestrowac sie i utworzy¢ konto w Generatorze. Proces ten przebiega
w kilku krokach.

Krok 1. Nalezy wpisac:

= adres e-mail — na podany adres beda wysytane informacje dotyczgce konkursu (np. o ztozeniu wniosku)

= haslo, ktére bedzie uzywane przy logowaniu do systemu. Hasto musi zawieraé duze i mate litery oraz cyfry
lub znaki specjalne.

Krok 2. Nalezy wpisac:
= dane osobowe: imig, nazwisko, telefon B dane reprezentowanej organizacji lub grupy: nazwe, siedzibe
(wojewddztwo, powiat, gmine, kod pocztowy, miejscowosé, ulice).

Krok 3. Nalezy wskazac:
= obszary pozytku publicznego, czyli z jakich tematéw konkursy Cie interesuja.

Krok 4. Nalezy wskazac:
= obszar terytorialny, czyli z jakiego terenu konkursy Cie interesuja.

Krok 5.
Aby zakonczyc rejestracje, nalezy wystaé wypetniony formularz.

Po wypetnieniu i przestaniu formularza rejestracyjnego, na adres mailowy podany w rejestracji zostanie wystana
wiadomosé e-mail, w ktdrej znajduje sie link aktywacyjny. Po kliknieciu na ten link konto zostanie aktywowane.
Od tego momentu mozna logowac sie do Generatora.

Wiadomos¢ e-mail powinna dotrze¢ w ciggu 30 minut od momentu rejestracji. Po uptywie tego czasu nalezy
sprawdzic folder SPAM, poniewaz niektdre filtry antyspamowe mogg traktowaé automatyczne wiadomosci, jako
poczte niechciang. Jezeli wiadomos¢ znajduje sie w folderze SPAM nalezy jg otworzy¢ i klikngé na link

ktywacyjny. Jesli jednak nie udato sie odnalez¢ wiadomosci — sprébuj zalogowac sie do serwisu podajac swoj
email i hasto na stronie gtéwnej. Po zalogowaniu pojawi sie przycisk ,Wyslij ponownie link aktywacyjny”.

www. malopolskalokalnie.pl
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Jezeli nie mozesz sie zalogowaé — system wyswietla btgd loginu lub hasta by¢ moze przy rejestracji podates
nieprawidtowe informacje. Sprobuj ponownie zatozy¢ konto korzystajgc z formularza rejestracyjnego.

Jesli pomimo tych dziatan nie udato Ci sie zalogowaé skontaktuj sie z Administratorem Generatora:
bis@malopolskalokalnie.pl

3.2 JAK ZtOZYC WNIOSEK DO KONKURSU?

Konkurs Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Matopolska Lokalnie prowadzony jest réwnolegle w 4 subregionach
Matopolski (Tabela 1), dlatego w Generatorze mozesz znalez¢ 4 konkursy — ogtoszone osobno dla kazdego

Subregionu.
SUBREGION OPERATOR OBSZAR KWOTA DOTACII ‘
. Fundacja Biuro Inicjatyw Miasto Krakéw
Subregion | Spotecznych Powiat wielicki 207 tys. 2t
Powiaty: krakowski, olkuski,
. Stowarzyszenie Forum oswiecimski, miechowski,
Subregion Il Os$wiatowe KLUCZE proszowicki, dgbrowski, 187 tys. z4.
chrzanowski
Miasto Nowy Sacz
. Fundacje Sztuki, Przygody Powiaty: myslenicki,
Sub 1 , . . . . 207 tys. zt.
ubreglon i Przyjemnosci ARTS limanowski, nowosadecki, ¥s: 2
gorlicki, brzeski, bochenski
Miasto Tarnéw
. Babiogdrskie Powiaty: wadowicki, suski,
Subregion IV Stowarzyszenie Zielona Linia tarnowski, nowotarski, 187 tys. z4.
tatrzanski

To, do ktérego Operatora powinienes ztozy¢ wniosek, zalezy od dziatan zaplanowanych w projekcie. Wedtug
Regulaminu Whnioskodawcy sktadajg wnioski do Operatora zgodnie z obszarem realizacji dziatan w ramach
projektu. W praktyce oznacza to, ze jesli chcesz ztozy¢ wniosek na:

= projekt spoteczny (czyli dziatania z zakresu sfer pozytku publicznego) nalezy wzig¢ pod uwage, gdzie
bedzie realizowany projekt i do kogo bedzie skierowany.

Przyktad: organizacja ma siedzibe w Krakowie, ale dziatania w projekcie bedq skierowane do mieszkaricow
powiatu tatrzariskiego i zostang zrealizowane w Zakopanem. W tym przypadku wtasciwym Operatorem jest
Babiogdrskie Stowarzyszenie Zielona Linia (Operator na terenie Miasta Tarndw i powiatow: wadowickiego,

jego, tarnowskiego, nowotarskiego, tatrzanskiego).

www. malopolskalokalnie.pl
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= rozwd@j organizacji — wniosek nalezy ztozy¢ do Operatora dziatajgcego na terenie powiatu, w ktédrym
organizacja ma siedzibe.

Przyktad: organizacja majgca siedzibe w Myslenicach wnioskuje o dotacje na dziatania dotyczqce rozwoju
organizacji np. budowe strony internetowej. W tym przypadku wtasciwym Operatorem jest Fundacje Sztuki,
Przygody i Przyjemnosci ARTS (Operator na terenie powiatow: myslenickiego, limanowskiego, nowosgdeckiego,
gorlickiego, brzeskiego, bochenskiego oraz Miasta Nowy Sqcz).

Zatem, aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie do Generatora wejdz do zaktadki ,Konkursy” i w podzaktadce
,Trwa nabdr” znajdz konkurs Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Matopolska Lokalnie. Edycja 2016 prowadzony
przez odpowiedniego Operatora. Przyciskajac pole ,,Dodaj oferte” mozesz rozpoczgé wypetnianie wniosku.

Wypetnianie wniosku zostato podzielone na 4 etapy:

= Dane wnioskodawcy, gdzie wpisujesz informacje o swojej organizacji, grupie i (jesli dotyczy) organizacji
wspierajace;j.

= Informacje o projekcie, gdzie opisujesz swoj pomyst na projekt, m.in. tytut, czas trwania, miejsce
realizacji, uzasadnienie, cele, dziatania itd.

= Budzet, gdzie wskazujesz jakie wydatki potrzebne s3 do realizacji projektu
= Oswiadczenie, w ktérym akceptujesz zasady konkursu.

Przygotowujac wniosek mozesz przechodzi¢ pomiedzy poszczegdlnymi etapami, jednak jesli czes¢ danych nie
zostata wpisana, Generator bedzie to sygnalizowac. Pamietaj, zeby czesto zapisywacé wersje roboczg wniosku —
dzieki temu unikniesz utraty danych.

Gdy finalna wersja wniosku bedzie gotowa nalezy nacisng¢ przycisk ,,2t6z oferte” — oferta zostanie ztozona do
konkursu grantowego. Od tego momentu nie bedzie mozna wprowadzaé zadnych zmian w tresci wniosku. Po
ztozeniu oferty do wniosku przypisana zostanie suma kontrolna, ktéra znajduje sie takze na "Potwierdzeniu
ztozenia wniosku".

Wazine! Po wypetnieniu i ztozeniu wniosku w Generatorze nalezy pobrac i wydrukowaé ,Potwierdzenie ztozenia
whniosku". Nastepnie, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy "Potwierdzenie
ztozenia wniosku”, wraz z odpowiednimi zatacznikami (jesli dotyczy), nalezy wysta¢ w dniu ztozenia wniosku

w_Generatorze wnioskdw (liczy sie data stempla pocztowego) do siedziby wtasciwego pod wzgledem rejonu

dziatania Wnioskodawcy, Operatora.

W przypadku probleméw z pobraniem ,potwierdzenia ztozenia wniosku”, nalezy pilnie skontaktowac sie w tej
sprawie z Administratorem Generatora za posrednictwem poczty elektronicznej bis@malopolskalokalnie.pl

Brak ,,Potwierdzenia ztozenia wniosku” skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Rekomenduje sie wystanie , Potwierdzenia ztozenia wniosku” listem poleconym.

www. malopolskalokalnie.pl
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W dalszej czesci instrukcji opisano, w jaki sposéb wypetni¢ wniosek o dofinansowanie.

4. INFORMACJE O WWNIOSKODAWCY

POLE

WNIOSEK SKtADA:

= ORGANIZACJIA POZARZADOWA LUB INNY UPRAWNIONY PODMIOT

= GRUPA NIEFORMALNA DZIAtAJACA W POROZUMIENIU Z ORGANIZACIA POZARZADOWA LUB
INNYM UPRAWNIONYM PODMIOTEM

= GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNIE

Na poczatku nalezy zaznaczy¢ kto sktada wniosek — od tego bedzie zalezato jakie informacje o Wnioskodawcy

nalezy podac w dalszej czesci.

Odpowiedz ,Organizacja pozarzagdowa lub inny uprawniony podmiot” powinny wybrac:

=

U

organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, m.in. stowarzyszenia oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajgce osobowosc¢
prawng, zwigzki stowarzyszen, fundacje, kétka rolnicze, cechy rzemiesinicze, izby rzemieslnicze, izby
gospodarcze, samorzgdy gospodarcze i wspdlnoty mieszkaniowe;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku Panistwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych kosSciotow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace spédtkami
dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg w
celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Do sktadania wnioskdw o mikrodotacje nieuprawnione sg w szczegdlnosci podmioty wskazane w art. 3 ust. 4

ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe i

organizacje pracodawcéw, samorzady zawodowe, a takze fundacje utworzone przez partie polityczne.

lalezy pamieta¢, ze mtode organizacje pozarzadowe lub inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o

dziatalnos$ci pozytku publicznego, ktére chcag uczestniczy¢ w konkursie, muszg spetnia¢ tacznie nastepujace

www. malopolskalokalnie.pl

@- e, grts SR ) L’"}fg;E

Spotecznych fu |-J¢_1.L a sztuki “LINIA ™~

Projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

Strona7



‘\-

i 10 | mAeoPoLsHA
runousa IncoAtvw | LOHRAULAIE

obywaL.eLsHich

warunki:
= majq siedzibe na terenie wojewddztwa matopolskiego;
= zostaty wpisane do KRS-u (lub innego rejestru) nie wczesniej niz 18 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o
mikrodotacje;
= roczny budzet organizacji za 2014 r. oraz 2015 r. nie przekracza 25 tys. zt.

Jesli wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie, umowe na realizacje projektu podpisujg osoby uprawnione
do reprezentowania organizacji. Srodki na realizacje projektu zostang przekazane na konto organizacji.

Odpowiedz ,Grupa nieformalna dziatajgca w porozumieniu z organizacja pozarzadowa lub innym
uprawnionym podmiotem” powinny wybrac grupy nieformalne ztozone z minimum 3 osdb, ktére chcg wspdlne
zrealizowaé projekt i ktdre nawigzaty wspdtprace z organizacjg wspierajacg uzyczajgcg im konta bankowego
i/lub pomagajgcg w rozliczeniu projektu.

We wniosku nalezy wskazaé 3 cztonkdw grupy nieformalnej, ktérzy musza:
= miec¢ ukonczone 18 lat
= posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
= mieszka¢ na terenie wojewddztwa matopolskiego (cho¢ nie muszg by¢ zameldowali na terenie
Matopolski).
=N
W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzi¢ osoby nalezgce do organdéw statutowych istniejgcej organizacji

pozarzagdowej. Ponadto, jedna osoba moze by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej.

Organizacjg wspierajgcg dla grupy nieformalnej moze by¢ organizacja pozarzadowa badZz inny uprawniony
podmiot zarejestrowany na terenie wojewddztwa matopolskiego:
= organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, m.in. stowarzyszenia oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajgce osobowosé¢
prawng, zwigzki stowarzyszen, fundacje, kétka rolnicze, cechy rzemieslnicze, izby rzemieslnicze, izby
gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspdlnoty mieszkaniowe;
= osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;
= stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4

spotdzielnie socjalne;

= spoétki akcyjne i spdétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spétkami
dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg w
celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.

oli organizacji wspierajgcej nie mogg petni¢ podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcéw, samorzady
www. malopolskalokalnie.pl
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zawodowe, a takze fundacje utworzone przez partie polityczne.

Organizacja wspierajaca sktadajgca wniosek o dotacje z grupg nieformalng musi prowadzi¢ dziatania mieszczace
sie w tej sferze pozytku publicznego, ktérej dotyczy projekt lub realizowaé zadania polegajace na dziatalnosci na
rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego.

Jesli wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie umowe na realizacje projektu podpisujg zaréwno trzy osoby
tworzace grupe nieformalng, jak i osoby reprezentujgce organizacje pozarzagdowq lub wskazany podmiot.
Srodki na realizacje projektu zostang przekazane na konto organizacji wspierajacej i bedg wydatkowane przez
grupe w porozumieniu z organizacjg.

Odpowiedz? , Grupa nieformalna samodzielnie” powinny wybrac¢ grupy nieformalne ztozone z minimum 3 osdb,
ktore chcg wspdlne zrealizowac projekt.

We wniosku nalezy wskazaé 3 cztonkdw grupy nieformalnej, ktérzy musza:

= miec ukoiczone 18 lat

= posiadac petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych

= mieszka¢ na terenie wojewddztwa matopolskiego (cho¢ nie muszg by¢ zameldowali na terenie
Matopolski).

W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzi¢ osoby nalezgce do organdéw statutowych istniejgcej organizacji

pozarzagdowej. Ponadto, jedna osoba moze by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej.

Jesli wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie umowe na realizacje projektu podpisujg trzy osoby
tworzace grupe nieformalna. Srodki na realizacje projektu nie bedg przekazywane grupie — wszystkich ptatnosci
dokonuje Operator na podstawie dokumentdéw dostarczonych przez cztonkéw grupy.

* %k %k

Waine! Wniosek wypetniany przez mtode organizacje, grupy nieformalne i grupy nieformalne z organizacja
wspierajgcg nieznacznie sie rézni. Z tego wzgledu w kolejnych podrozdziatach opisano instrukcje, w jaki sposdb
poszczegdlni Wnioskodawcy powinni wypetniaé wniosek.

www. malopolskalokalnie.pl
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4.1 JAKIE INFORMACIE O WNIOSKODAWCY WYPELNIA MtODA ORGANIZACIA
POZARZADOWA LUB INNY UPRAWNIONY PODMIOT?

POLE

CZY ZAPLANOWANE W PROJEKCIE DZIALANIA MAJA CHARAKTER SAMOPOMOCOWY?

Dziatania samopomocowe to dziatania prowadzone przez grupe samopomocowsq, czyli zespdét o0sob
wspotpracujgcych/dziatajgcych dobrowolnie, ktéorego celem jest pokonywanie probleméw oraz zmiana
warunkéw zycia cztonkéw grupy. Dziatania te polegajg na wzajemnym wsparciu i pomocy Swiadczonych
wewnatrz grupy. Jesli projekt zaktada dziatania o charakterze samopomocowym nalezy zaznaczy¢ ,tak”.

Przyktad: Klub Mam dziatajgcy na rzecz mfodych matek w formie stowarzyszenia. Mamy sq grupq wsparcia dla
siebie i projekt zaktada dziatania skierowane do cztonkin stowarzyszenia, np. warsztaty przygotowujgce do
podjecia pracy, opieke nad dziecmi w trakcie warsztatow.

POLE

FORMA ZAPLANOWANYCH DZIALAN:
= ROZWOJ ORGANIZACII
= PROJEKT SPOLECZNY

Organizacje pozarzgdowe moga starac sie o pozyskanie dotacji na rozwdj organizacji lub na projekt spoteczny.

Odpowiedz , Rozwéj organizacji” powinny wybrac te organizacje, ktére chcg przeznaczy¢ dofinansowanie na
dziatania majace przyczyni¢ sie m.in. do profesjonalizacji organizacji, przygotowania strategii rozwoju
podmiotu, lepszego zaspokajania potrzeb osdb, na rzecz ktdrych dziata organizacja. Przyktadowo, mikrodotacje
mozna przeznaczy¢ na:
= zakup sprzetu biurowego, sprzetu zwigzanego z obszarem dziatan organizacji, oprogramowania
komputerowego, oprogramowania ksiegowego;
= adaptacje lokalu, do ktérego organizacja posiada tytut prawny;
= podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy;
= czesciowe finansowanie kosztdw osobowych zwigzanych z obstugg ksiegowg, prawng Ilub
informatyczng;
= poszerzenie zakresu Swiadczonych ustug;
= pomoc w opracowaniu merytorycznych plandw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z przyznang
dotacjg) na okres, co najmniej 12 miesiecy. Organizacje, ktore w ramach mikrodotacji planujg
opracowaé merytoryczny plan rozwoju, mogg przeznaczyé na ten cel maksymalnie 10% mikrodotacji.

www. malopolskalokalnie.pl
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Odpowiedz ,,Projekt spoteczny” powinny wskazac¢ te organizacje, ktore planujg przeznaczy¢ mikrodotacje na
realizacje zadan z zakresu sfer dziatalnosci pozytku publicznego.

Wazne! W zaleznosci od tego, jakg forme dziatan wskazesz w Il czesci wniosku ,Informacje o projekcie” beda
dotyczyty Cie inne instrukcje. Wybrana forma dziatan ma takze wptyw na sposdb oceny wnioskdw — kryteria
oceny wnioskdw na rozwdj i dot. projektdw spotecznych nieznacznie sie rdznig (szczegétowo z kryteriami oceny
mozna zapoznac sie w Regulaminie konkursu). Jesli odpowiedzi wymagane od Wnioskodawcéw sktadajgcych
projekt spoteczny i projekt na rozwéj bedg sie rézni¢, w dalszej czesci Instrukcji zostanie to opisywane przy
poszczegdlnych polach wniosku.

POLE

W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIAtANIA ZAPLANOWANE W PROJEKCIE?

Pytanie dotyczy tylko tych podmiotow, ktore wnioskujq o dotacje na projekt spoteczny.
W polu dostepna jest lista 33 sfer dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych mieszczg

sie dziatania zaplanowane w projekcie — mozesz wskazaé maksymalnie 3 wiodgce obszary.

Waine! Dziatania zaplanowane w projekcie muszg by¢ zgodne ze statutowym obszarem dziatania Twojej
organizacji.

POLE

PEENA NAZWA WNIOSKODAWCY

Wpisz petng nazwe organizacji lub podmiotu.

POLE

FORMA PRAWNA WNIOSKODAWCY

Wskaz, w jakiej formie prawnej dziata organizacja: jako stowarzyszenie, fundacja czy tez inny podmiot (np. klub
sportowy, spétdzielnia socjalna).

www. malopolskalokalnie.pl
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POLE

W JAKIM REJESTRZE FIGURUJE WNIOSKODAWCA?

Wskaz, w jakim rejestrze zarejestrowana jest organizacjg lub podmiot, ktdry reprezentujesz.

POLE

NUMER REJESTRU

Wpisz numer, pod jakim organizacja widnieje w rejestrze wskazanym we wczesniejszym polu.

POLE

DATA WPISU DO REJESTRU

Podaj date, kiedy organizacja zostata wpisana do rejestru (mozesz jg sprawdzi¢ w dokumentach
rejestracyjnych). Podana informacja bedzie weryfikowana na etapie oceny formalnej wniosku.

POLE

NUMER NIP

Wopisz numer NIP organizacji. Jesli organizacja jeszcze nie ma numeru NIP, nic nie wpisuj w tym miejscu. Jesli
zaczniesz wypetniaé to pole, system zacznie sie domagac wpisania 10 cyfr. Numer NIP trzeba bedzie uzupetnic¢
przed podpisaniem umowy.

POLE

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Podaj numer rachunku bankowego organizacji. Jesli organizacja nie ma jeszcze rachunku bankowego nic nie
wpisuj w tym miejscu. Jesli zaczniesz wypetniaé to pole, system zacznie sie domagac¢ wpisania 26 cyfr. Numer
ta bankowego trzeba bedzie uzupetni¢ przed podpisaniem umowy.

Stronalz
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POLE

NAZWA BANKU

Wopisz nazwe banku, w ktérym organizacja ma wskazany wczesniej rachunek.

POLE

SIEDZIBA (DANE KONTAKTOWE) WNIOSKODAWCY

Wopisz dane adresowe organizacji — powinny by¢ zgodne z informacjami wpisanymi do rejestru wskazanego
powyzej. Informacje podane w tym polu Operator bedzie brat pod uwage przyznajgc punkty za kryterium
strategiczne.

POLE

ADRES KORESPONDENCYJNY (JESLI INNY NIZ POWYZEJ)

Jesli organizacja preferuje kontakt pod adresem innym niz wskazany powyzej, wpisz dane kontaktowe.

POLE

NAZWISKA | FUNKCJE OSOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY

Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji powinny by¢ zgodne z danymi
widniejagcymi w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym witasciwym rejestrze. Na etapie oceny formalnej
Operator bedzie sprawdzac czy wpisane osoby sg uprawnione do reprezentacji organizacji oraz czy zostat
zachowany odpowiedni sposdb reprezentacji organizacji. W przypadku organizacji zarejestrowanych w
Krajowym Rejestrze Sadowym uzyjemy do tego rejestru online, jesli natomiast Twdj podmiot jest
zarejestrowany w innym rejestrze, pamietaj, zeby dotgczy¢ do wniosku wycigg z tego rejestru/ewidenc;ji
potwierdzajgcy status prawny Wnioskodawcy i umocowanie osdb go reprezentujgcych.

Jesli dane w Krajowym Rejestrze Sagdowym s3 nieaktualne (np. w Twojej organizacji odbyly sie wybory nowych
wtadz, ale jeszcze nie wprowadzono zmian w Rejestrze dostepnym online) do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie
dokumentéw potwierdzajgce wprowadzone zmiany (np. uchwate). Dzieki temu Operator bedzie mogt
zweryfikowac, czy dokumenty zostaty podpisane przez uprawnione do tego osoby.

www. malopolskalokalnie.pl
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POLE

CHARAKTERYSTYKA | ZASOBY WNIOSKODAWCY (MAX 1500 ZNAKOW)

Przez to pole chcemy lepiej pozna¢ Twojg organizacje:
= opisz dziatania, jakie organizacja prowadzi obecnie lub jakie prowadzita do tej pory. Do jakich grup
sg/byty skierowane?
= opisz zasoby, jakimi dysponuje organizacja:
o kadrowe, np. ilu cztonkéw liczy organizacja? Z iloma wolontariuszami? Czy zatrudnia
pracownikdw, czy raczej opiera swoje dziatania na pracy spoteczne;j?
o merytoryczne, np. jaka wiedze, specjalizacje, doswiadczenia przydatne w realizacji projektu
posiadajg cztonkowie/ pracownicy/ wolontariusze?
o materialne, np. czy organizacja dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktére bedzie
wykorzystywane podczas realizacji projektu?

POLE

CZY PROJEKT JEST ZGODNY Z DZIAtALNOSCIA STATUTOWA ORGANIZACII? (MAX 1000 ZNAKOW)

Pytanie dotyczy tylko tych podmiotow, ktore wnioskujq o dotacje na projekt spoteczny.

Wskaz, czy dziatania zaplanowane w projekcie sg zgodne z dziatalnoscig statutowg organizacji. W uzasadnieniu

najlepiej zacytowac konkretne zapisy ze statutu.

POLE

OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz osobe, z ktérg mozemy sie skontaktowaé w sprawach dotyczacych wniosku. Nie musi to byé osoba
formalnie uprawniona do reprezentowania organizacji, ale taka, ktéra bedzie miata wiedze o sktadanym przez
Wasza organizacje projekcie. Wpisz jej imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

www. malopolskalokalnie.pl
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4.2 .IAVIV(IE INFORMACJE O WNIOSKODAWCY WYPEENIA GRUPA NIEFORMALNA
DZIAtAJACA W POROZUMIENIU Z ORGANIZACIA POZARZADOWA LUB INNYM
UPRAWNIONYM PODMIOTEM?

POLE

CZY ZAPLANOWANE W PROJEKCIE DZIALANIA MAJA CHARAKTER SAMOPOMOCOWY?

Dziatania samopomocowe to dziatania prowadzone przez grupe samopomocowy, czyli zespot osdb
wspotpracujgcych/dziatajgcych dobrowolnie, ktérego celem jest pokonywanie problemdéw oraz zmiana
warunkéw zycia cztonkéw grupy. Dziatania te polegajg na wzajemnym wsparciu i pomocy Swiadczonych
wewnatrz grupy. Jesli projekt zaktada dziatania o charakterze samopomocowym nalezy zaznaczy¢ , tak”.

Przyktad: grupa rodzicow dzieci niepetnosprawnych dziata na rzecz swoich dzieci i rodzin. Projekt zaktada
wsparcie cztonkéw grupy i ich rodzin np. poprzez szkolenie jak radzi¢ sobie ze stresem, wspdlny wyjazd
integracyjny potqczony z zajeciami rehabilitacyjnymi dla dzieci.

POLE

W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIAtANIA ZAPLANOWANE W PROJEKCIE?

Grupy nieformalne w konkursie moga staraé¢ sie o mikrodotacje na realizacje projektu spofecznego, czyli
realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnosci pozytku publicznego. W polu dostepna jest lista 33 sfer

dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie
— mozesz wskazaé maksymalnie 3 wiodace obszary.

POLE

PEENA NAZWA GRUPY NIEFORMALNEJ REALIZUJACEJ PROJEKT

Wopisz peftng nazwe grupy nieformalnej — bedziemy sie nig postugiwac przy ogtaszaniu wynikéw konkursu.

POLE

CZLONKOWIE GRUPY NIEFORMALNEJ. PROSZE WSKAZAC TRZECH CZtONKOW

www. malopolskalokalnie.pl
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W skfad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ wiecej osdb, ale we wniosku wskazywane sg tylko 3 osoby. Wpisz
dane 3 cztonkdw grupy — osoby te bedg podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu. Pamietaj, muszg to by¢ petnoletni mieszkancy wojewddztwa matopolskiego
posiadajgcy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Nie mogg to by¢ osoby nalezgce do organdéw statutowych

istniejgcej organizacji pozarzadowej.

POLE

DANE KONTAKTOWE GRUPY NIEFORMALNEJ

Wopisz adres siedziby grupy nieformalnej — moze to by¢ siedziba udostepniona przez zaprzyjazniong organizacje
lub miejsce zamieszkania cztonka grupy. Informacje podane w _tym polu Operator bedzie brat pod uwage

przyznajac punkty za kryterium strategiczne.

POLE

OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz cztonka grupy nieformalnej, z ktéorym mozemy sie skontaktowaé w sprawach dotyczacych wniosku.
Wopisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

DANE ORGANIZACJI WSPIERAJACEJ, W POROZUMIENIU Z KTORA GRUPA NIEFORMALNA SKtADA WNIOSEK

POLE

PEENA NAZWA ORGANIZACII WSPIERAJACE)

Wpisz petng nazwe organizacji lub podmiotu.

POLE

FORMA PRAWNA ORGANIZACII WSPIERAJACEJ

www. malopolskalokalnie.pl
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Wskaz, w jakiej formie prawnej dziata organizacja wspierajgca: jako stowarzyszenie, fundacja czy tez inny
podmiot (np. klub sportowy, spétdzielnia socjalna).

POLE

W JAKIM REJESTRZE FIGURUJE ORGANIZACJA WSPIERAJACEJ?

Wskaz, w jakim rejestrze zarejestrowana jest organizacja lub podmiot, ktdry petni role organizacji wspierajacej.

POLE

NUMER REJESTRU

Whpisz numer, pod jakim organizacja wspierajaca widnieje w rejestrze wskazanym we wczesniejszym polu.

POLE

DATA WPISU DO REJESTRU

Podaj date, kiedy organizacja wspierajgca zostata wpisana do rejestru (mozesz jg sprawdzi¢ w dokumentach
rejestracyjnych).

Wazine! Organizacji wspierajacej nie dotyczy kryterium wieku — moze nig byé zaréwno mitoda organizacja
zarejestrowana maksymalnie 18 miesiecy przed ztozeniem wniosku, jak i organizacja zarejestrowana wczesniej.

POLE

NUMER NIP

Whpisz numer NIP organizacji wspierajgcej. Jesli jeszcze organizacja nie ma numeru NIP, nic nie wpisuj w tym
miejscu. Jesli zaczniesz wypetniaé to pole, system zacznie sie domagac wpisania 10 cyfr. Numer NIP trzeba
bedzie uzupetni¢ przed podpisaniem umowy.

POLE

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO
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Podaj numer rachunku bankowego organizacji wspierajacej. Jesli organizacja nie ma jeszcze rachunku
bankowego nic nie wpisuj w tym miejscu. Jesli zaczniesz wypetniaé to pole, system zacznie sie domagac
wpisania 26 cyfr. Numer konta bankowego trzeba bedzie uzupetnic przed podpisaniem umowy.

POLE

NAZWA BANKU

Wopisz nazwe banku, w ktérym organizacja wspierajgca ma wskazany wczesniej rachunek.

POLE

SIEDZIBA (DANE KONTAKTOWE) WNIOSKODAWCY

Wopisz dane adresowe organizacji wspierajgcej — powinny by¢ zgodne z informacjami wpisanymi do rejestru
wskazanego powyzej.

Wazne! Organizacja wspierajgca musi miec siedzibe na terenie wojewddztwa matopolskiego.

POLE

ADRES KORESPONDENCYJNY (JESLI INNY NIZ POWYZEJ)

Jesli organizacja preferuje kontakt pod adresem innym niz wskazany powyzej, wpisz dane kontaktowe.

POLE

NAZWISKA | FUNKCJE 0SOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA ORGANIZAC)I WSPIERAJACE)

Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji powinny by¢ zgodne z danymi
widniejagcymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym wiasciwym rejestrze. Na etapie oceny formalnej
Operator bedzie sprawdzac¢ czy wpisane osoby sg uprawnione do reprezentacji organizacji oraz czy zostat
zachowany odpowiedni sposdb reprezentacji organizacji. W przypadku organizacji zarejestrowanych w
Krajowym Rejestrze Sadowym uzyjemy do tego rejestru online, jesli natomiast Twdj podmiot jest
zarejestrowany w innym rejestrze, pamietaj, zeby dotgczyé do wniosku wycigg z tego rejestru/ewidencji
potwierdzajgcy status prawny Whnioskodawcy i umocowanie osdb go reprezentujgcych.

Jesli dane w Krajowym Rejestrze Sgdowym sg nieaktualne (np. w Twojej organizacji odbyty sie wybory nowych
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wtadz, ale jeszcze nie wprowadzono zmian w Rejestrze dostepnym online) do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie
dokumentédw potwierdzajgce wprowadzone zmiany (np. uchwate). Dzieki temu Operator bedzie magt
zweryfikowa¢, czy dokumenty zostaty podpisane przez uprawnione do tego osoby.

POLE

CHARAKTERYSTYKA | ZASOBY GRUPY NIEFORMALNEJ (MAX 1500 ZNAKOW)

Przez to pole chcemy lepiej poznaé Twojg grupe — opisz krétko wszystkie osoby tworzgce grupe, a nie tylko 3
wskazane we wniosku:
= jakie dziatania zrealizowaliscie? jakie jest Wasze doswiadczenie w realizacji projektdw/ inicjatyw
lokalnych?
= opisz zasoby, jakimi dysponuje grupa:
o kadrowe, np. ilu cztonkdw liczy grupa? Z iloma wolontariuszami / partnerami wspotpracuje?
o merytoryczne, np. jakg wiedze, specjalizacje, doswiadczenia przydatne w realizacji projektu
posiadajg cztonkowie grupy?
o materialne, np. czy grupa dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktére bedzie
wykorzystywane podczas realizacji projektu?
Prosimy napisaé, kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjng realizacji zadania (kwestie finansowe,
ksiegowe, rozliczenia i sprawozdania).

Wazine! W tym polu nie nalezy opisywa¢ doswiadczenia organizacji wspierajace;j.

POLE

CZY PROJEKT JEST ZGODNY Z DZIAtALNOSCIA STATUTOWA ORGANIZACII WSPIERAJACEJ? (MAX 1000
ZNAKOW)

Wskaz, czy dziatania zaplanowane w projekcie sg zgodne z dziatalnoscig statutowa organizacji wspierajgcej. W
uzasadnieniu najlepiej zacytowaé konkretne zapisy ze statutu.

Waine! Dziatania zaplanowane w projekcie muszg by¢ zgodne ze statutowym obszarem dziatania organizacji
wspierajgcej. Sprawdz, czy organizacja wspierajaca prowadzi dziatania mieszczgce sie w tej sferze pozytku
publicznego, ktérej dotyczy projekt lub czy realizuje zadania polegajgce na dziatalnosci na rzecz organizacji
pozarzadowych oraz podmiotdw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego.

Przyktad: Grupa nieformalna chce w ramach projektu promowac tworcow ludowych ze swojej gminy. Nawigzata
kontakt ze stowarzyszeniem ,Zdrowy Swiat”, ktére wg statutu prowadzi dziatania w sferach: ochrona zdrowia,
wspieranie dziatalnosci majgcej na celu ochrone zdrowia, promocja zdrowia i zdrowego trybu zycia. Ze wzgledu
1@ to, ze projekt nie wpisuje sie w dziatalnos¢ statutowq organizacji, stowarzyszenie nie moze petni¢ roli
organizacji wspierajqcej.

www. malopolskalokalnie.pl
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4.3 JAKIE INFORMACIE O WNIOSKODAWCY WYPELNIA GRUPA NIEFORMALNA
SKtADAJACA WNIOSEK SAMODZIELNIE?

POLE

CZY ZAPLANOWANE W PROJEKCIE DZIALANIA MAJA CHARAKTER SAMOPOMOCOWY?

Dziatania samopomocowe to dziatania prowadzone przez grupe samopomocowy, czyli zespot osdb
wspotpracujgcych/dziatajgcych dobrowolnie, ktérego celem jest pokonywanie problemoéw oraz zmiana
warunkéw zycia cztonkédw grupy. Dziatania te polegajg na wzajemnym wsparciu i pomocy $wiadczonych
wewnatrz grupy. Jesli projekt zaktada dziatania o charakterze samopomocowym nalezy zaznaczy¢ ,tak”.

Przyktad: grupa rodzicow dzieci niepetnosprawnych dziata na rzecz swoich dzieci i rodzin. Projekt zaktada
wsparcie cztonkéw grupy i ich rodzin np. poprzez szkolenie jak radzi¢ sobie ze stresem, wspdlny wyjazd

integracyjny potqgczony z zajeciami rehabilitacyjnymi dla dzieci.

POLE

W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIAtANIA ZAPLANOWANE W PROJEKCIE?

Grupy nieformalne w konkursie moga staraé¢ sie o mikrodotacje na realizacje projektu spotecznego, czyli
realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnos$ci pozytku publicznego. W polu dostepna jest lista 33 sfer
dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie
— mozesz wskazaé¢ maksymalnie 3 wiodgce obszary.

POLE

PEENA NAZWA GRUPY NIEFORMALNEJ REALIZUJACEJ PROJEKT

Wopisz petng nazwe grupy nieformalnej — bedziemy sie nig postugiwaé przy ogtaszaniu wynikédw konkursu.

POLE

CZtONKOWIE GRUPY NIEFORMALNEJ. PROSZE WSKAZAC TRZECH CZLONKOW

W skfad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ wiecej osdb, ale we wniosku wskazywane sg tylko 3 osoby. Wpisz

‘ www. malopolskalokalnie.pl
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dane 3 cztonkdw grupy — osoby te bedg podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu. Pamietaj, muszg to by¢ petnoletni mieszkaricy wojewddztwa matopolskiego
posiadajgcy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych._ W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzi¢ osoby

nalezace do organdw statutowych istniejgcej organizacji pozarzgdowej.

POLE

DANE KONTAKTOWE GRUPY NIEFORMALNEJ

Wopisz adres siedziby grupy nieformalnej — moze to by¢ siedziba udostepniona przez zaprzyjazniong organizacje
lub miejsce zamieszkania cztonka grupy. Informacje podane w tym polu Operator bedzie brat pod uwage
przyznajac punkty za kryterium strategiczne.

POLE

OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz cztonka grupy nieformalnej, z ktéorym mozemy sie skontaktowaé w sprawach dotyczacych wniosku.
Whpisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

POLE

CHARAKTERYSTYKA | ZASOBY GRUPY NIEFORMALNEJ (MAX 1500 ZNAKOW)

Przez to pole chcemy lepiej pozna¢ Twojg grupe — opisz krétko wszystkie osoby tworzace grupe, a nie tylko 3
wskazane we wniosku:
= jakie dziatania zrealizowaliscie? jakie jest Wasze doswiadczenie w realizacji projektow/ inicjatyw
lokalnych?
= opisz zasoby, jakimi dysponuje grupa:
o kadrowe, np. ilu cztonkdw liczy grupa? Z iloma wolontariuszami / partnerami wspotpracuje?
o merytoryczne, np. jaka wiedze, specjalizacje, doswiadczenia przydatne w realizacji projektu
posiadajg cztonkowie grupy?
o materialne, np. czy grupa dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktére bedzie
wykorzystywane podczas realizacji projektu?
Prosimy napisa¢, kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjng realizacji zadania (kwestie finansowe,
ksiegowe, rozliczenia i sprawozdania).

www. malopolskalokalnie.pl
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5. INFORMACJE O PROJEKCIE

W tym rozdziale zamiescimy szereg wskazéwek, jak pomyst na projekt przetozyé na wniosek o dofinansowanie,
czyli w jaki sposéb uzupetniac Il cze$¢ wniosku w Generatorze.

W zaleznosci od tego czy opisujesz projekt spoteczny (dziatania ze sfer pozytku publicznego) czy projekt na
rozwdj organizacji, instrukcje do wniosku rdznig sie od siebie. Dlatego podzielilismy ten rozdziat na 2 czesci.

5.1 JAK OPISAC PROJEKT SPOLECZNY, CZYLI NA DZIAtANIA ZE SFER POZYTKU
PUBLICZNEGO?

POLE

TYTUL PROJEKTU

Whpisz tytut projektu.

POLE

STRESZCZENIE PROJEKTU (MAX 1000 ZNAKOW)

Opisz w kilku zdaniach pomyst na projekt: co Was sktonito do dziatania? co chcecie zrobi¢? do kogo kierujecie
projekt? Tej krdtkiej notatki Operator bedzie uzywat piszgc o Waszym projekcie, dlatego tekst powinien miec
charakter promocyjny.

POLE

CZAS TRWANIA PROJEKTU

Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu.

Waine! Projekt moze by¢ realizowany pomiedzy 15 kwietnia, a 17 pazdziernika 2016 roku i musi trwaé
inimum 30 dni.

www. malopolskalokalnie.pl
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POLE

ZASIEG ODDZIALYWANIA PROJEKTU — GDZIE BEDA REALIZOWANE GtOWNE DZIAtANIA? (MAX 1000
ZNAKOW)

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu tj. poda¢ nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (gmina,
miejscowosc), gdzie bedg prowadzone gtéwne dziatania.

POLE

UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU (MAX 3500 ZNAKOW)

Opisz, co sktonito Was do realizacji projektu:

=  na jakie problemy/potrzeby odpowiada projekt?

=  kogo dotyczg te problemy/potrzeby?

= dlaczego wazne jest podjecie dziatan stuzacych rozwigzaniu wskazanych probleméw lub zaspokojeniu
potrzeb?

Opisujac problemy i potrzeby odno$ sie do miejsca lub spotecznosci, w ktdérej chcecie dziataé¢ — dzieki temu
oceniajagcy beda widzieé¢, ze dobrze rozpoznaliscie lokalny kontekst. Przyktadowo, problem braku oferty
spedzania czasu wolnego dla dzieci moze miec rézne przyczyny w gminie wiejskiej i gminie miejskiej. Od tego
jak dobrze poznacie i zrozumiejcie potrzeby i problemy Waszych odbiorcow, bedzie zalezato, czy w projekcie
zaplanujecie odpowiednie dziatania.

Prosimy podac zrddta informacji i wiedzy o opisywanych problemach i potrzebach. Mogg to by¢ poprzednio
realizowane projekty, dane statystyczne, raporty, ale takze rozmowy z osobami, ktérych problem dotyczy,
przedstawicielami samorzadu, mieszkaricami, obserwacje $rodowiska itp.

POLE

CELE PROJEKTU (MAX 1000 ZNAKOW)

Wskaz cel/cele projektu: co sie zmieni w wyniku jego realizacji? na ile projekt przyczyni sie do rozwigzania
probleméw opisanych w uzasadnieniu? Wskazane cele powinny by¢ adekwatne do opisanych wczesniej
potrzeb i problemdw.

zne! Cel to pewien stan, do ktérego chcecie dazy¢, lub zmiana, ktérg chcecie wprowadzi¢. Nie nalezy
skazywac celéw w formie dziatan.

www. malopolskalokalnie.pl
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Przyktad: Poprawnie sformufowany cel projektu moze brzmiec: ,zwiekszenie wiedzy uczniow szkoly

podstawowej w zakresie pierwszej pomocy przedmedycznej” lub ,,wieksza wiedza uczniow szkoty podstawowej
w zakresie pierwszej pomocy przedmedycznej”. Nie naleZzy natomiast formutowac celu jako dziatania, np.
,Zorganizowanie warsztatow dla ucznidw szkoty podstawowej w zakresie pierwszej pomocy przedmedycznej”.
Chcecie przeciez, zeby uczniowie sie czeqos nauczyli, a nie tylko wzieli udziat w warsztatach!

Wazne! Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

”

Przyktad: Jesli sformutujecie cel jako ,zmniejszenie bezrobocia w gminie X wsrod oséb po 50 roku zycia
oceniajgce mogq miec wqtpliwosci czy w projekcie trwajgcym np. 2 miesigce jestescie w stanie to osiggngc.

POLE

ODBIORCY PROJEKTU (MAX 1500 ZNAKOW)

W tym polu nalezy opisa¢, kim beda odbiorcy dziatan czyli osoby, ktére bedg korzystaé z projektu np.
uczestnicy warsztatow, spotkan, piknikdw itp. Jesli projekt jest skierowany do kilku grup, prosimy o
wymienienie i opisanie ich. Prosimy wskaza¢ takze sposoby rekrutacji i dotarcia do odbiorcéw dziatan: jak
bedziecie dociera¢ do odbiorcéw? czy planujecie stosowac kryteria rekrutac;ji?

Wazne! Odbiorcami projektu muszg by¢ osoby mieszkajgce na terenie wojewddztwa matopolskiego.

POLE

ILE OSOB ZOSTANIE OBJETYCH WSPARCIEM W RAMACH REALIZOWANEGO PROJEKTU?

Whpisz szacowang liczbe oséb, ktédre wezmg udziat w projekcie.

POLE

SZCZEGOLOWY OPIS DZIAtAN (MAX 4500 ZNAKOW)

Opisz szczegétowo planowane dziatania: na czym polegaja? do kogo sg kierowane? Oszacuj liczbowo skale
dziatan np. liczba warsztatéw, spotkan itp.

Watine! Zaplanowane dziatania muszg byé:

= adekwatne do uzasadnienia czyli odpowiadajgce na wskazane problemy i potrzeby
prowadzace do osiggniecia zatozonych celéw i rezultatéw projektu
spdjne z budzetem projektu

4 4 4

mozliwe do zrealizowania w zaplanowanym przez wnioskodawce czasie i przy zasobach, ktérymi
dysponuje.

www. malopolskalokalnie.pl
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POLE

HARMONOGRAM DZIAtAN

Okresl, kiedy zaplanowane dziatania bedg realizowane. W tabelce nalezy wpisa¢ hastowo nazwe dziatania i
przyblizony termin realizacji, bez wskazywania szczegétowych dat.

POLE

REZULTATY PROJEKTU (MAX 1500 ZNAKOW)

Opisz zaktadane rezultaty projektu:

= co powstanie w wyniku projektu (rezultaty ilosciowe)?

= jakie zmiany zajdg u odbiorcow projektu, w spotecznosci lokalnej i/lub w organizacji (rezultaty
jakosciowe)?

= w jaki sposéb zostanie zweryfikowane osiggniecie zaktadanych rezultatéw? (np. przez ankiete,
obserwacje, analize dokumentacji projektu — listy obecnosci, materiat zdjeciowy)

Napisz takze, czy rezultaty projektu beda trwate oraz w jaki sposéb dziatania w nim podjete beda
kontynuowane po zakorczeniu projektu.

Wazne! Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okreslonych celéw i do zaplanowanych dziatan.

Przyktad: Rezultaty ilosciowe (przyktadowy sposdb weryfikacji):

liczba uczestnikéw warsztatow edukacyjnych: 10 (lista obecnosci)

liczba uczestnikdw pikniku rodzinnego: 100 (dokumentacja fotograficzna)

liczba zorganizowanych wydarzen na rzecz spotecznosci lokalnej: 2 (materialy promocyjne- plakaty lub
dokumentacja zdjeciowa)

liczba publikacji o zdrowym Zywieniu przekazanych uczestnikom projektu: 50 (lista odbioru publikacji lub
notatka)

liczba godzin doradztwa: 20 (umowa z doradcg)

Rezultaty jakosciowe (przyktadowy sposéb weryfikacji):

e zwiekszenie wiedzy na temat zdrowego odzywania u uczestnikow projektu (ankieta, rozmowy)
e wzrost motywacji uczestnikéw projektu do poszukiwania pracy (ankieta, rozmowa, obserwacja)
e zmiana postaw u uczestnikow projektu dot. stosowania nowych technologii (obserwacja, rozmowa)
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POLE

W JAKI SPOSOB PRZEDSTAWICIELE SPOtECZNOSCI LOKALNEJ/CZtONKOWIE ORGANIZACII ZOSTANA
ZAANGAZOWANI W REALIZACIE PROJEKTU? (MAX 1500 ZNAKOW)

Opisz:

= iluijakich partneréw bedzie wspierac realizacje projektu? Partnerami mogg by¢ lokalne instytucje (np.
domy kultury, gmina), organizacje (np. stowarzyszenia, fundacje) lub przedsiebiorcy.

= ilu wolontariuszy zostanie zaangazowanych w projekt?

= w jaki sposdb bedg oni wspierac realizacje projektu? Przyktadowo wolontariusze mogg pomagac w
promocji projektu, organizacji warsztatow, prowadzeniu warsztatoéw itp. Partnerzy moga przekazywadé
lub pozyczac sprzet potrzebny do realizacji dziatan, uzyczad sale, pomagac w promocji lub rekrutac;ji itp.

Podczas oceny bedziemy zwraca¢ uwage w jakim stopniu Wnioskodawcy udato sie ograniczy¢ wydatki
ponoszone w ramach projektu dzieki korzystaniu z zasobdéw spotecznosci lokalnej.

POLE

W PRZYPADKU FINANSOWANIA Z DOTACII KOSZTOW ZWIAZANYCH Z TRWAtYM MONTOWANIEM
SPRZETU W POMIESZCZENIACH LUB NA TERENIE OTWARTYM - CZY WNIOSKODAWCA POSIADA
DOKUMENT WYSTAWIONY PRZEZ OSOBE DYSPONUJACA LOKALEM LUB TERENEM DOTYCZACY ZGODY
NA WYKONANIE ZAPLANOWANYCH W PROJEKCIE INWESTYCIJI?

Jesli w projekcie zaplanowano montowanie sprzetu w pomieszczeniach lub na terenie otwartym w sposdb
trwaty (np. urzadzenie na placu zabaw), Wnioskodawca w momencie realizacji projektu musi posiada¢ zgode na
wykonanie zaplanowanych w projekcie inwestycji od osoby dysponujacej lokalem lub terenem. Na etapie
sktadania wniosku nie jest to konieczne, jednak jesli projekt otrzyma dofinansowanie Wnioskodawca bedzie
musiat przedstawic taka zgode. Jesli nie bedzie jej posiadat nie bedzie mozliwe podpisanie umowy.

Sposéb odpowiedzi na to pytanie moze wptyngc na ocene realnosci planowanych w projekcie dziatan.

POLE

OPIS PROMOCII | UPOWSZECHNIANIA (MAX 1500 ZNAKOW)

Opisz, gdzie i w jaki sposdb bedzie promowany projekt i jego rezultaty. Wymien wszystkie kanaty promocji
projektu. Przyktadowe narzedzia promocji:

= Tradycyjne media (prasa, radio, telewizja)

= Strony www (strona internetowa organizacji, artykuty/filmiki na miejskich stronach internetowych,
) artykuty/filmiki na portalach branzowych, inne strony internetowe)
= Portale spotecznosciowe (Nasza Klasa, Facebook, Twitter, Youtube, Inne)

Strona26
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= E-mail (mailing do mediéw/ partneréw itp., stopka e-mailowa, biuletyn organizacji, biuletyn innych

instytucji/ organizacji/ partnerow)

Ogtoszenia parafialne

Marketing szeptany/rozmowy bezposrednie/poczta pantoflowa
Plakaty

Bilbordy

Ulotki

Pocztéwki

g4 83 83

Planujac dziatania promocyjne nalezy dopasowaé je do charakteru przedsiewziecia i specyfiki srodowiska
lokalnego. Witasciwie dobrane kanaty promocji powinny pozwoli¢ na skuteczne dotarcie z informacjg do
odbiorcéw projektu.

Wyzej cenione bedzie, jesli oprdcz promocji samych dziatan projektowych, bedzie prowadzona takze promocja
rezultatow.

Przyktad: Piknik rodzinny organizowany na jednym z osiedli w miescie X promowany bedzie na portalu
spofecznosciowym osiedla, przez plakaty zawieszane w miejscach publicznych czesto odwiedzanych przez
mieszkaricow (np. sklepy, park, plac zabaw), podczas ogfoszen parafialnym w lokalnym kosciele, przez szkote
(zaproszenia do rodzicéw) i ,pocztqg pantoflowq” czyli w rozmowach z sgsiadami. Jednak, oprécz promocgji
samego wydarzenia, dobrze takze zadbac o promocje rezultatow czyli opisanie jak przebiegat piknik (to moze
zachecic inne osiedla do takich samych dziatan). Dlatego po pikniku powstanie artykut do lokalnej prasy,
fotorelacja na portalu spotecznosciowym, krotki filmik umieszczony na zaprzyjaZnionych stronach (np. rady
dzielnicy, miejskim portalu informacyjnym), zaproszona zostanie tez miejska telewizja internetowa, ktora
przygotuje reportaz o pikniku.

POLE

KTO BEDZIE ODPOWIEDZIALNY ZA PROMOCIE | DOKUMENTACIE FOTOGRAFICZNA Z REALIZACII
PROJEKTU?

Prosimy wskazac cztonka grupy nieformalnej, z ktérym mozemy sie skontaktowac¢ w sprawach dotyczacych
promocji projektu. Wpisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

POLE

SKAD DOWIEDZIALES SIE O KONKURSIE FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH — MALOPOLSKA
LOKALNIE?

Nalezy wybrac jedng lub wiecej odpowiedzi z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatoréw.

www. malopolskalokalnie.pl
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Ministerstwo

5.2 JAK OPISAC PROJEKT NA ROZWOJ ORGANIZACJI?

POLE

Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

F'I0 | mreoroLskA

TYTUL PROJEKTU

Wopisz tytut projektu.

POLE

STRESZCZENIE PROJEKTU (MAX 1000 ZNAKOW)

Opisz w kilku zdaniach pomyst na projekt: co Was sktonito do dziatania? co chcecie zrobié¢? do kogo kierujecie
projekt? Tej krétkiej notatki Operator bedzie uzywat piszac o Waszym projekcie, dlatego tekst powinien miec
charakter promocyjny.

POLE

CZAS TRWANIA PROJEKTU

Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu.

Waine! Projekt moze by¢ realizowany pomiedzy 15 kwietnia, a 17 pazdziernika 2016 roku i musi trwad

minimum 30 dni.

POLE

ZASIEG ODDZIALYWANIA PROJEKTU — GDZIE BEDA REALIZOWANE GtOWNE DZIALANIA? (MAX 1000
ZNAKOW)

www. malopolskalokalnie.pl

_— t BABIOGORSKIE . y
‘,"'.: iuro STOWARZYSZENIE >
- | Inicjatyw al S ZIELNA KX
' Spotecznych fundacja sztuki “OINIA K\LU FC:Z,E

o4

Projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

Strona28



= F'1O | mreoPoLsHA
FUNDOUS2 INICJATYW LOHRLNIE P 4

obywateLsHich

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Opisz obszar dziatania organizacji — czy dziatalno$¢ ma charakter lokalny (np. dzielnica, wies, miasto) czy
ponadlokalny (np. region, wojewddztwo).

POLE

UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU (MAX 3500 ZNAKOW)

Opisz, co sktonito Was do realizacji projektu:
= jakie sg gtdwne problemy/potrzeby w rozwoju organizac;ji?
= jakie bariery/trudnosci napotyka organizacja prowadzac swoje dziatania?
= dlaczego wazne jest podjecie dziatan stuzgcych rozwigzaniu wskazanych probleméw lub zaspokojeniu
potrzeb?

Prosimy podac Zrédta informacji i wiedzy o opisywanych problemach i potrzebach. Moga to by¢ rozmowy z
cztonkami i pracownikami organizacji, wolontariuszami, odbiorcami dziatan organizacji itp. Od tego jak dobrze
poznacie i zrozumiejcie potrzeby i problemy Waszej organizacji, bedzie zalezato, czy w projekcie zaplanujecie
odpowiednie dziatania.

POLE

CELE PROJEKTU (MAX 1000 ZNAKOW)

Wskaz cel/cele projektu: co sie zmieni w wyniku jego realizacji? na ile projekt przyczyni sie do rozwigzania
problemdéw opisanych w uzasadnieniu? Wskazane cele powinny by¢ adekwatne do opisanych wczesniej
potrzeb i problemdw.

Waine! Cel to pewien stan, do ktérego chcecie dazy¢, lub zmiana, ktérg chcecie wprowadzi¢. Nie nalezy
wskazywac celéw w formie dziatan.

4

Przyktad: Poprawnie sformufowany cel projektu moze brzmiec: ,zaplanowanie kierunkdw rozwoju organizacji
lub ,,zwiekszenie atrakcyjnosci zaje¢ edukacyjnych dla uczestnikow poprzez zakup sprzetu do prowadzenia
zaje¢”. Nie nalezy natomiast formutowac celu jako dziatania, np. ,zorganizowanie warsztatéow planowania
rozwoju organizacji” lub ,,zakup sprzetu do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych”.

Wazine! Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

POLE

ODBIOREY,PROJEKTU (MAX 1500 ZNAKOW)

www. malopolskalokalnie.pl
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Miniscersewo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

W tym polu nalezy opisac kto posrednio i bezposrednio skorzysta na rozwoju organizacji. Przyktadowo moga to
by¢ pracownicy i wolontariusze organizacji, ktérzy podniosg swoje kwalifikacje; osoby, na rzecz ktdrych dziata
organizacja — dzieki usprawnieniu dziatania organizacji ich potrzeby bedg lepiej zaspokajane, itd.

POLE

SZCZEGOLOWY OPIS DZIALtAN (MAX 4500 ZNAKOW)

Nalezy szczegdtowo opisac planowane dziatania: na czym polegaja? do kogo sg kierowane? Prosimy oszacowacé
liczbowo skale dziatan.

Watine! Zaplanowane dziatania muszg by¢:
= adekwatne do uzasadnienia czyli odpowiadajgce na wskazane problemy i potrzeby

= prowadzace do osiggniecia zatozonych celdw i rezultatéw projektu
= spoéjne z budzetem projektu
= mozliwe do zrealizowania w zaplanowanym przez wnioskodawce czasie i przy zasobach, ktérymi
dysponuje.
POLE

HARMONOGRAM DZIAtAN

Okresl, kiedy zaplanowane dziatania bedg realizowane. W tabelce nalezy wpisa¢ hastowo nazwe dziatania i
przyblizony termin realizacji, bez wskazywania szczegétowych dat.

POLE

REZULTATY PROJEKTU (MAX 1500 ZNAKOW)

Opisz w jaki sposéb projekt przyczyni sie do wzmocnienia i rozwoju organizacji (wptyw na dalszy rozwdéj
organizacji, podejmowane dziatania, osoby na rzecz ktérych organizacja dziata itp.). Prosimy wskazaé rezultaty
jakosciowe i ilosciowe projektu oraz opisa¢ w jaki sposdb zostanie zweryfikowane osiggniecie zaktadanych
rezultatéw. Przyktady: przez rozmowy/wywiady, obserwacje, analize dokumentacji projektu — listy obecnosci,
materiat zdjeciowy.

ezy opisac takze, czy rezultaty projektu bedga trwate.

StronaBO
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Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Wazne! Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okreslonych celéw i do zaplanowanych dziatan.

Przyktad: Rezultaty ilosciowe (przyktadowy sposdb weryfikacji):
e Jiczba uczestnikéw warsztatow planowania strategicznego: 10 (lista obecnosci)
e Jiczba nowych wolontariuszy: 5 (umowy wolontariackie)
e Jiczba wydrukowanych broszur o organizacji: 50 (umowa z drukarniq)
e 1 nowa strona internetowa (strona www)
e 1 wyremontowana swietlica (dokumentacja zdjeciowa)

Rezultaty jakosciowe(przyktadowy sposéb weryfikacji):
e zwiekszenie wiedzy i umiejetnosci z zakresu PR i budowania wizerunku organizacji u 5 przedstawicieli
organizacji (ankieta, wywiady, rozmowy)
o lepsze dopasowanie lokalu organizacji do potrzeb oséb niepetnosprawnych (wywiady, rozmowy z
odbiorcami dziatan organizacji, obserwacja)
e poszerzenie katalogu dziatan organizacji (katalog dziatan na stronie www organizacji)

POLE

W JAKI SPOSOB PRZEDSTAWICIELE SPOtECZNOSCI LOKALNEJ/CZEONKOWIE ORGANIZACJI ZOSTANA
ZAANGAZOWANI W REALIZACJE PROJEKTU? (MAX 1500 ZNAKOW)

Opisz:
= ilu cztonkdw organizacji, wolontariuszy, wspotpracownikéw, odbiorcéw dziatan organizacji zostanie
zaangazowanych w projekt?
= w jaki sposdb bedg oni wspierac realizacje projektu?

Przyktad: wolontariusze lub cztonkowie organizacji mogg pomagac w remoncie swietlicy, robieniu rozpoznania
cenowego przed zakupem drukarki, testowaniu strony internetowej organizacji, ktora zostata stworzona w
ramach projektu; odbiorcow dziatar organizacji mozna wiqczy¢ w konsultacje planowanej strategii rozwoju
podmiotu itp.

POLE

W PRZYPADKU FINANSOWANIA Z DOTACII KOSZTOW ZWIAZANYCH Z TRWAtYM MONTOWANIEM
SPRZETU W POMIESZCZENIACH LUB NA TERENIE OTWARTYM - CZY WNIOSKODAWCA POSIADA
DOKUMENT WYSTAWIONY PRZEZ OSOBE DYSPONUJACA LOKALEM LUB TERENEM DOTYCZACY ZGODY
NA WYKONANIE ZAPLANOWANYCH W PROJEKCIE INWESTYCJI?

éhi w projekcie zaplanowano montowanie sprzetu w pomieszczeniach lub na terenie otwartym w sposéb
trwaty (np. wymiane okien w biurze organizacji, montaz drabinek w pomieszczeniu rehabilitacyjnym

www. malopolskalokalnie.pl
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organizacji), Wnioskodawca w momencie realizacji projektu musi posiada¢ zgode na wykonanie zaplanowanych
w projekcie inwestycji od osoby dysponujgcej lokalem lub terenem. Na etapie sktadania wniosku nie jest to
konieczne, jednak jesli projekt otrzyma dofinansowanie Wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ taka
zgode. Jesli nie bedzie jej posiadat nie bedzie mozliwe podpisanie umowy.

Sposbéb odpowiedzi na to pytanie moze wptynagé na ocene realnosci planowanych w projekcie dziatan.

POLE

SKAD DOWIEDZIALES SIE O KONKURSIE FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH — MALOPOLSKA
LOKALNIE?

Nalezy wybrac jedng lub wiecej odpowiedzi z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatoréw.

6. BUDZET

Na poczatku rozdziatu zamieszczono najwazniejsze informacje z Regulaminu konkursu dotyczace
konstruowania budzetu i wktadu wtasnego do projektu uzupetnione o wskazéwki praktyczne.

Z mikrodotacji moga by¢ pokrywane nastepujgce wydatki:

KOSZTY BEZPOSREDNIE, w tym:

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. zatrudniania treneréw, ekspertow, specjalistow realizujgcych
zadania — w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak rowniez innych osdb
zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

b) Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania (w tym np. materiaty szkoleniowe,
wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnos¢, zakwaterowanie, przejazd beneficjentow,
nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.). Wydatki poniesione na zakup nagréd dla beneficjentéw sg
kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy warto$¢ jednostkowa nagrody nie przekracza 100,00 zt brutto. Nagrody
nie majg charakteru pienieznego.

c) Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania — koszt zakupu wyposazenia, ktérego warto$¢ nie
przekracza kwoty 3 500 zt. Whnioskodawca moze zakupié kilka sktadnikéw wyposazenia, ktérych cena
jednostkowa nie przekracza 3 500 zf brutto.

UWAGA! Koszt zakupu wyposazenia moze zostac¢ pokryty z mikrodotacji, o ile jest ono niezbedne do
realizacji zadania, na ktére Wnioskodawca chce pozyskac srodki. Rzeczy zwigzane z realizacja projektu
zakupione z dotacji nie mogg zostac zbyte przez okres 5 lat od daty zakupu.

W przypadku finansowania z dotacji kosztdw zwigzanych z trwatym montowaniem sprzetu

www. malopolskalokalnie.pl
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w pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze
whnioskodawca przedstawi przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokument wystawiony przez
osobe dysponujaca lokalem lub terenem dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w projekcie
prac.

Nalezy pamietac, ze w przypadku grupy nieformalnej sktadajgcej wniosek:

1. w porozumieniu z organizacjg pozarzagdowg lub innym podmiotem posiadajgcym osobowos¢
prawng - zakupione wyposazenie staje sie wtasnos$cig wspierajgcej organizacji pozarzgdowej,

2. samodzielnie - zakupione wyposazenie staje sie wiasnoscig Operatora.

W sytuacji, gdy grupa nieformalna sie sformalizuje, organizacja wspierajgca lub Operator, przekazg jej
zakupione wyposazenie na wtasnosé.

d) Koszty adaptacji pomieszczen dla celdw realizacji zadania — w przypadku, gdy organizacja pozarzagdowa lub
inny podmiot wskazany w rozdziale Il niniejszego Regulaminu posiada tytut prawny do lokalu.

e) Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.)

KOSZTY POSREDNIE, w tym:
a) Koszty rozliczenia dotacji/ksiegowos¢;

b) Koszty obstugi/administracyjne, w tym: kierowanie/koordynacja projektem, wykonywanie zadan
administracyjnych— w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak réwniez
innych osdéb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu;

c) Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania, w stosownej czesci przypadajacej na dany
projekt, w tym np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO.

UWAGA!

Dla mtodych organizacji pozarzagdowych oraz grup nieformalnych sktadajacych wniosek wraz z organizacja
wspierajgca limit wysokosci kosztéw rozliczenia dotacji/ ksiegowosci finansowanych z dotacji wynosi w sumie
10% wartosci dotacji. Dla grup nieformalnych sktadajgcych wniosek samodzielnie limit wysokosci kosztéw

rozliczenia dotacji/ ksiegowosci finansowanych z dotacji wynosi w sumie 5% wartosci dotacji.

Limit wysokosci catosci kosztow posrednich finansowanych z dotacji wynosi w sumie 20% wartosci dotacji.

Przyktad: Ponizej przedstawiono ile srodkéw finansowych z dotacji moze maksymalnie zostac¢ przeznaczonych
na koszty posrednie i koszty rozliczenia dotacji przy trzech przyktadowych kwotach wnioskowanej dotacji.

Wartosc¢ wnioskowanej dotacji 2000zt | 3500zt | 5000 zt

Maksymalna wartosc kosztow posrednich finansowanych z dotacji przy 400 zt 700 zt 1000 zt
wnioskowanej dotacji

tym, maksymalna wartosc¢ kosztow rozliczenia dotacji 200 zt 350 zt 500 zt

www. malopolskalokalnie.pl
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Z mikrodotacji otrzymanej w ramach konkursu FIO Matopolska Lokalnie nie mozna finansowa¢ kosztéw:

4402480030808 08383 730

4 &

4

4 3 4 8

poniesionych po lub przed terminem realizacji projektu;

zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakupu srodkow trwatych o wartosci powyzej 3 500 zt;

wyposazenia, ktére nie jest merytorycznie uzasadnione;

amortyzacji;

leasingu;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

kar i grzywien;

proceséw sgdowych;

nagrod finansowych dla odbiorcow projektow;

nagrdod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie
realizacjg zadania;

obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewodw);

zakupu napojéw alkoholowych;

podatkéw i opfat z wylgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczert Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci oraz optaty za zajecie
pasa drogowego;

podatku VAT — podatku od towardw i ustug, jesli istnieje mozliwos¢ odzyskania lub odliczenia tego
podatku;

wyjazdéw stuzbowych o0séb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej chyba, ze umowa ta okresla zasady i sposdb podrdzy stuzbowych;

pozyczek;

bezposredniej pomocy finansowej dla 0séb fizycznych;

tworzenia kapitatu zelaznego organizacji;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku gdy Whnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty, jakie zostaty

wskazane w kosztorysie stanowigcym zatacznik do umowy sg kosztami brutto. Aktem prawnym, w oparciu

o ktory nalezy bada¢ mozliwosé odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug (Dz. U. 22011 Nr 177, poz 1054, z pdzn. zm)

UWAGA! W ramach FIO Matopolska Lokalnie niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli

zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze $rodkédw publicznych, zaréwno

_krajowych jak i wspélnotowych.

www. malopolskalokalnie.pl
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Konstruujac budzet nalezy pamietaé, ze od Wnioskodawcéw wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego w
wysokosci min. 20% wnioskowanej dotacji, w tym:

= finansowego: min. 5% od wartosci dotacji
= niefinansowego: min. 15% od wartosci dotacji

Przyktad: W tabeli zamieszczono przektadowe wyliczenia wartosci wktadu wtasnego i catosciowej wartosci
projektu dla trzech réznych wnioskowanych dotacji.

Wartos$¢ wnioskowanej dotacji 2000 zt 3500 zt 5000 zt
Minimalna wartos¢ wktadu wtasnego finansowego (5%) 100 zt 175 zt 250 zt
Minimalna warto$¢ wktadu wiasnego niefinansowego | 300 zt 525 zt 750 zt
(15%)

Catosciowa wartosc¢ projektu 2400 zt 4200 zt 6000 zt

Czym jest wkiad witasny finansowy?

Srodki wtasne finansowe to realnie wydane pienigdze majace pokrycie w dokumentach finansowych np.
fakturach, rachunkach, umowach. Jedli projekt otrzyma dofinansowanie zadeklarowane pienigdze muszg zostac
wptacone na konto lub do kasy organizacji, organizacji wspierajacej lub Operatora. Podczas realizacji dziatan
organizacja, organizacja wspierajaca lub Operator bedzie wydatkowaé te srodki wg budzetu, a dokumenty
dotyczgce danego wydatku (faktury i umowy) bedg wystawione na nich. Jesli natomiast zaprzyjazniona firma
zadeklaruje, ze sfinansuje jakies wydatki projektowe, ale faktury lub rachunki nie bedg wystawione na
Whioskodawce, tylko na firme/instytucje, ktéra za nie zaptaci z wtasnego konta — bedzie to wktad rzeczowy lub
ustugowy.

Czym jest wkiad wtasny niefinansowy?

Za wkfad wtasny niefinansowy uwaza sie wktad o charakterze osobowym (wolontariat), ustugowym lub
rzeczowym, ktéry nie wigze sie z wydatkami pienieznymi.

= Wktad osobowy (wolontariat) to zaangazowanie 0séb, ktdre nie pobierajg wynagrodzenia za prace
przy projekcie. Wktad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ wyceniony na podstawie stawek
obowigzujgcych na rynku, w zaleznosci od kwalifikacji wolontariusza oraz zakresu jego dziatania. Np.
jezeli profesor mieszkajgcy w okolicy przeprowadzi zajecia dla mieszkancéw danego miasteczka jego
stawka godzinowa/dzienna powinna byé wyceniona zgodnie z realnymi stawkami obowigzujgcymi na
rynku i bedzie wyceniona wyzej, niz praca lokalnej mtodziezy, ktéra przeprowadzi zajecia dla dzieci z
miejscowego przedszkola. tgczna wartos¢ wykonanej przez wolontariusza pracy powinna zostaé
wyliczona na podstawie: zakresu prac wykonanych na rzecz realizacji projektu, stawki
godzinowej/dziennej oraz liczby godzin/dni (stawka godzinowa/dzienna x ilos¢ godzin/dni).

= Wktad rzeczowy stanowig towary, wyposazenie i srodki trwate nienalezgce do organizacji lub grupy,

ktére zostang przekazane
www. malopolskalokalnie.pl
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przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne na rzecz realizowanego projektu. Mogg to by¢ np. produkty
spozywcze, materiaty biurowe, materiaty potrzebne do przeprowadzenia zaje¢, stroje, rekwizyty, itp.
Towary przekazane organizacji jako wkfad rzeczowy musza przejs¢ na jej wtasnosé zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Warto$¢ wktadu rzeczowego powinna by¢ zgodna z jego wartoscig

rynkowa.

Whktad wtasny ustugowy to ustugi swiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane nieodptatnie na
rzecz realizowanego projektu. Za wktad ustugowy mozina uznaé¢ np. ustugi transportowe, ustugi
budowlane, ustugi szkoleniowe wykonywane przez specjalistyczng firme badz organizacje
pozarzadows, ustugi cateringowe, ttumaczenia wykonywane przez biuro ttumaczen, uzyczenie sali w
miejscowej szkole, itp. Wktad ustugowy powinien by¢ rozliczany na podstawie umowy uzyczenia,
faktury/rachunku wystawionych na grantobiorce (forma zaptaty - darowizna) i byé zgodny z rynkowa

wartoscig ustugi.

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony zaréwno w kosztach bezposrednich jak i posrednich.

6.1 W JAKI SPOSOB MLODA ORGANIZACJA POZARZADOWA WYPELNIA BUDZET
PROJEKTU?

POLE

K

OSZTORYS ZE WZGLEDU NA RODZAJ KOSZTOW

Tabela budzetowa we wniosku zostata podzielona na dwie czesci: w czesci A nalezy wpisaé koszty bezposrednie
dotyczace realizacji projektu, w czesci B — koszty posrednie. Do kazdej czesci mozna dodawac pozycje
budzetowe w zaleznosci od potrzeb.

Co wpisywac w poszczegdlnych kolumnach tabeli?

=

4

g 4 4 &

Rodzaj kosztow — nalezy wpisaé rodzaj wydatku: Przyktad: wynajecie sali na warsztaty; zakup
artykutéw spozywczych na spotkanie, wynajecie autokaru na wycieczke (ok. 40 uczestnikdw) itp.

Jednostka miary — nalezy podac jednostke miary Przyktad: godzina, miesigc, sztuka, egzemplarz,

raport, osoba itp.

Liczba jednostek — nalezy podac liczbe jednostek

Cena jednostkowa — nalezy wpisac cene jednostkowa, ktéra faktycznie poniesie Wnioskodawca.
Wartos¢ — pole wylicza sie automatycznie, nie mozna jej edytowac.

Finansowane z dotacji, wktad wtasny finansowy, wktad wtasny niefinansowy — pole ,finansowanie z
dotacji” wylicza sie automatycznie, gdy uzupetnisz pozycje budzetowgq informacjami o liczbie jednostek
i cenie jednostkowej. Jesli chcesz natomiast chcesz, zeby dana pozycja byta pokrywana z wktadu
wtlasnego finansowego lub niefinansowego, wpisz odpowiednig warto$¢ w pole ,wktad wiasny
finansowy” lub ,wktad wtasny niefinansowy”. Wtedy kwota widniejgca w pozycji ,finansowane z

www. malopolskalokalnie.pl
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dotacji” automatycznie sie zmniejszy.

= RAZEM - w tym polu automatycznie wyliczane sg koszty z czesci A i B.

Catosciowa wartos¢ projektu sktada sie z dotacji oraz wktadu witasnego finansowego i niefinansowanego
Whnioskodawcy

W pierwszej pozycji ,Kosztow posrednich” automatycznie wpisano ,koszty rozliczenia dotacji/ksiegowos$¢”.
Miode organizacje pozarzagdowe moga (ale nie muszg) przeznaczy¢ $rodkéw z mikrodotacji na koszty
rozliczania projektu.

POLE

WYSOKOSC WKEADU WEASNEGO | KOSZTOW ADMINISTROWANIA PROJEKTEM

Wartosci w tabeli wyliczajg sie automatycznie. Dzieki nim bedziesz wiedzieé, czy wydatki zaplanowane w
projekcie mieszcza sie w limitach procentowych opisanych w Regulaminie konkursu.

POLE

UWAGI DO BUDZETU

W tym polu mozna dodatkowo wpisaé swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli uwazasz, ze ktorys z
wydatkéw jest wysoki i moze wzbudzi¢ watpliwosci u oceniajacych, uzasadnij dlaczego akurat takie $rodki
przeznaczono w budzecie na ten zakup.

POLE

CZY W RAMACH PROJEKTU PRZEWIDZIANO KOSZTY POMOCY NA OPRACOWANIE MERYTORYCZNEGO
PLANU ROZWOJU?

Pytanie dotyczy tylko tych podmiotéw, ktére wnioskuja o dotacje na rozwdj mtiodej organizacji
pozarzagdowej.

Nalezy zaznaczy¢ ,tak”, jesli w ramach projektu przewidziano koszty pomocy na opracowanie merytorycznego
planu rozwoju oraz wpisa¢ wysokos¢ tych kosztéw. Generator automatycznie wyliczy jaki procent dotacji
stanowig te koszty.

Waine! Wedtug Regulaminu konkursu koszty pomocy na opracowanie merytorycznego planu rozwoju moga
stanowi maksymalnie 10% kwoty dotacji.

www. malopolskalokalnie.pl

Biuro t cTomeee e . X
- | Inicjatyw ar ZIELZNA KL*U CAVZE

Spotecznych fundacja sztuki “TINIA ™

Projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

Strona37



s F'10 | mAeoPoLsHA
runousz incortvw | LOHALAIE

obywateLsHich

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

WKLAD WEASNY FINANSOWY

POLE

CZY W RAMACH PROJEKTU ORGANIZACJA POZARZADOWA ZAMIERZA POZYSKAC WKAD WtASNY
FINANSOWY OD ADRESATOW ZADANIA W RAMACH DZIAtALNOSCI ODPLATNEJ?

Organizacje pozarzagdowe w ramach dziatalnosci odptatnej mogg pozyskiwaé wktad wtasny finansowy od
uczestnikéw projektu (tj. adresatow zadania). Jesli w projekcie zaplanowano takie rozwigzanie nalezy zaznaczy¢
»tak” i wpisaé¢ w jakim zakresie organizacja prowadzi dziatalno$¢ odptatng (w oparciu o informacje ze statutu
lub innego aktu wewnetrznego bedacego podstawa dziatalnosci).

Waine! Suma pobranych optat nie moze przekroczy¢ zadeklarowanej we wniosku kwoty wkfadu witasnego
finansowego.

POLE

Z JAKICH ZRODEt WNIOSKODAWCA ZAMIERZA POZYSKAC WKEAD WEASNY FINANSOWY?

Wopisz, skad organizacja bedzie pozyskiwac wkfad witasny finansowy.

Przyktady: od darczyricow (oséb prywatnych, przedsiebiorcow), ze sktadek cztonkowskich, z dziatalnosci
odptatnej, z dotacji od samorzqdu itp.

Wazine! Wkfad wtasny finansowy musi zosta¢ wptacony na konto organizacji.
WKLAD WEASNY NIEFINANSOWY

POLE

CO BEDZIE STANOWItO PLANOWANY WKtAD NIEFINANSOWY PROJEKTU? PROSZE PRZEDSTAWIC
KALKULACJE POSZCZEGOLNYCH KATEGORII BUDZETOWYCH, W KTORYCH ZOSTAt WYKAZANY WKtAD
WtASNY NIEFINANSOWY.

W tabeli automatyczne pojawiajg sie pozycje z budzetu, ktére zostaty przypisane do wkfadu niefinansowego w
czesci A — koszty bezposrednie i czesci B — koszty posrednie. Prosimy przy kazdej pozycji opisaé, w jaki sposéb
zostat skalkulowany wktad wtasny niefinansowy (wolontariat, wktad ustugowy lub rzeczowy).
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6.2. W JAKI SPOSOB GRUPA NIEFORMALNA DZIAtAJACA W POROZUMIENIU [Z
ORGANIZACIA POZARZADOWA LUB INNYM UPRAWNIONYM PODMIOTEM WYPELNIA
BUDZET PROJEKTU?

POLE

KOSZTORYS ZE WZGLEDU NA RODZAJ KOSZTOW

Tabela budzetowa we wniosku zostata podzielona na dwie czesci: w czesci A nalezy wpisac koszty bezposrednie
dotyczace realizacji projektu, w czesci B — koszty posrednie. Do kazdej czesci mozna dodawad pozycje
budzetowe w zaleznosci od potrzeb.

Co wpisywaé w poszczegdlnych kolumnach tabeli?

= Rodzaj kosztéow — nalezy wpisa¢ rodzaj wydatku: Przyktad: wynajecie sali na warsztaty; zakup
artykutéw spozywczych na spotkanie, wynajecie autokaru na wycieczke (ok. 40 uczestnikdéw) itp.

= Jednostka miary — nalezy podac jednostke miary Przyktad: godzina, miesigc, sztuka, egzemplarz,
raport, osoba itp.

= Liczba jednostek — nalezy poda¢ liczbe jednostek

= Cena jednostkowa — nalezy wpisaé cene jednostkowg, ktdrg faktycznie poniesie Wnioskodawca.

= Wartos¢ — pole wylicza sie automatycznie, nie mozna jej edytowac.

= Finansowane z dotacji, wktad wtasny finansowy, wktad wtasny niefinansowy — pole ,finansowanie z

dotacji” wylicza sie automatycznie, gdy uzupetnisz pozycje budzetowgq informacjami o liczbie jednostek
i cenie jednostkowej. Jesli chcesz natomiast chcesz, zeby dana pozycja byta pokrywana z wkfadu
wtasnego finansowego lub niefinansowego, wpisz odpowiednig wartos¢ w pole ,wktad wiasny
finansowy” lub ,wktad wtasny niefinansowy”. Wtedy kwota widniejgca w pozycji ,finansowane z
dotacji” automatycznie sie zmniejszy.

= RAZEM - w tym polu automatycznie wyliczane sg koszty z czesci A i B.

Catosciowa wartos¢ projektu sktada sie z dotacji oraz wktadu wtasnego finansowego i niefinansowanego
Whnioskodawcy

W pierwszej pozycji ,, Kosztdw posrednich” automatycznie wpisano ,koszty rozliczenia dotacji/ksiegowos¢”. W
przypadku grup nieformalnych sktadajacych wniosek samodzielnie rozliczaniem dotacji zajmie sie Operator w
oparciu o zapisy umowy dwustronnej, dlatego na etapie pisania projektu grupa zobowigzana jest do
zarezerwowania kwoty 5 % wartosci wnioskowanej dotacji tytutem kosztéow rozliczania projektu przez
Operatora

www. malopolskalokalnie.pl
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POLE

WYSOKOSC WKtADU WEASNEGO | KOSZTOW ADMINISTROWANIA PROJEKTEM

Wartosci w tabeli wyliczajg sie automatycznie. Dzieki nim bedziesz wiedzieé, czy wydatki zaplanowane w
projekcie mieszczg sie w limitach procentowych opisanych w Regulaminie konkursu.

POLE

UWAGI DO BUDZETU

W tym polu mozna dodatkowo wpisaé swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli uwazasz, ze ktérys z
wydatkéw jest wysoki i moze wzbudzi¢ watpliwosci u oceniajgcych, uzasadnij dlaczego akurat takie Srodki
przeznaczono w budzecie na ten zakup.

WKtAD WEASNY FINANSOWY

POLE

Z JAKICH ZRODEt WNIOSKODAWCA ZAMIERZA POZYSKAC WKEAD WEASNY FINANSOWY?

Nalezy wpisac, skad grupa bedzie pozyskiwaé wktad wtasny finansowy.
Przyktad: od darczyricow (oséb prywatnych, przedsiebiorcow), ze sktadek cztonkdw grupy, itp.

Waine! Jesli projekt otrzyma dofinansowanie wkfad wifasny finansowy musi zosta¢ wptacony na konto
Operatora, ktory nastepnie bedzie wydatkowat te srodki na cele wskazane w budzecie projektu.

WKLAD WEASNY NIEFINANSOWY

POLE

CO BEDZIE STANOWItO PLANOWANY WKtAD NIEFINANSOWY PROJEKTU? PROSZE PRZEDSTAWIC
KALKULACJE POSZCZEGOLNYCH KATEGORII BUDZETOWYCH, W KTORYCH ZOSTAt WYKAZANY WKtAD
WtASNY NIEFINANSOWY.

W tabeli automatyczne pojawiajg sie pozycje z budzetu, ktére zostaty przypisane do wktadu niefinansowego w
czesci A — koszty bezposrednie i czesci B — koszty posrednie. Prosimy przy kazdej pozycji opisa¢, w jaki sposéb
zostat skalkulowany wktad witasny niefinansowy (wolontariat, wktad ustugowy lub rzeczowy).
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7. OSWIADCZENIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie znajdujg sie oswiadczenia dotyczace sktadanego projektu. Nalezy sie z
nimi zapoznaé i przeanalizowac, czy sg zgodne ze stanem faktycznym. Przed ztozeniem wniosku nalezy
zaakceptowac tres¢ oswiadczen.

8. ZALACZNIKI

Jesli mtoda organizacja pozarzagdowa sktadajgca wniosek lub organizacja wspierajgca jest zarejestrowana w
Krajowym Rejestrze Sgdowym i aktualne informacje o niej (zgodne z informacjami podanymi we wniosku) sg
dostepne w internetowe;j Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sagdowego
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu do wniosku nie nalezy dotgczaé zadnych zatgcznikdw.

Podmioty niezarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym prosimy o dotgczenie na etapie sktadania
whniosku nastepujgcych zatgcznikéw (w formie skanéw, PDF):

= aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru lub odpowiednio wyciagg z ewidencji lub inny
dokument potwierdzajgcy status prawny Wnioskodawcy i umocowanie oséb go reprezentujacych;

= statut podmiotu / umowa spétki — tylko w przypadku spotek akcyjnych i spétek z o.0. oraz klubdw
sportowych bedacych spdétkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o kulturze fizycznej, ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkdw,
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

Prosimy o przestanie powyzszych zatgcznikdéw wraz ,Potwierdzeniem ztozenia wniosku” do Operatora lub
zatgczenie w generatorze wnioskow.

www. malopolskalokalnie.pl
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